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Vetési Albert Gimndzium Hazirend

A Vetési Albert Gimnazium — tovabbiakban gimnazium vagy iskola — nevelétestiilete, a Nem-
zeti Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvény, a nemzeti kdoznevelés tankonyvellatadsarol
sz016 2013 évi CCXXXII. torvény, a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint
az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szold 17/2014. (111. sz.) EMMI rendelet, tovabba a 20/2012
(VI11.31) kelt A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérodl és a koznevelési intézmények név-
hasznalatar6l szol6 EMMI rendelet felhatalmazésa alapjan, a kozoktatasi jogszabalyokban
megnevezett kozosségek egyetértésével, illetve vélemény nyilvanitdsa mellett, az intézmény
hazirendjét az alabbiakban hatdrozza meg.

1 A hazirend hatalya

1.1 Az iskola hazirendje alapvetden a didkokra vonatkozik, de érinti a pedagoégusokat, az
alkalmazottakat, az iskola vezetését és — inkabb kdzvetve — a sziiléket is. A hazirend ha-
talya kiterjed tovabba mindazokra, akik belépnek az iskola teriiletére, hasznaljak annak
helyiségeit, 1étesitményeit, igénybe veszik annak szolgaltatasait.

1.2 A hazirend eldirasai érvényesiilnek a gimnazium teriiletén (telekhataran €s épiiletén) be-
lil, valamint a gimnazium altal kiils6 helyszineken szervezett vagy feliigyelt rendezvé-
nyeken (pl. kirdndulasok, kiilfoldi didkcserék). A didk iskolan, illetve iskolai rendezvé-
nyen kiviili magatartasdért minden értelemben a szilo és a didk felelds.

2 A hazirend nyilvanossaga

2.1 A gimnazium www.vetesigimnazium.hu cimen sajat honlapot iizemeltet, ahol a minden-
kor érvényes hazirend, a gimnazium egyéb alapdokumentumaival elérhetd.

2.2 A hatalyos hazirend nyomtatott formaban megtekinthetd a gimnazium portajan és az is-
kola titkarsagan.

2.3 Az iskola elkészit egy a legfontosabb pontokat tartalmazo rovidebb valtozatot, amely az
igazgatd és a diakonkormanyzat vezetdjének hitelesitése utan bekertiil a tanulok IKSZ
fiizetébe.

2.4 A sziilok a szeptemberi sziiloi értekezleten, a tanulok az elsé osztalyfonoki éran kapnak
részletes tajékoztatast a hazirendrodl. Kotelezd tajékoztatast adni az osztalyfonokoknek a
modositott hazirend el6irasairol.

3 A hazirend elfogadasanak, feliilvizsgalatanak és modositasanak szaba-
lyai

3.1 A hazirend k6z6s munka eredménye. Az igazgatd javaslata alapjan a nevelGtestiilet fo-
gadta el, véleményezési jogat gyakorolta a sziildi1 valasztmany és a didkonkormanyzat. A
hazirend a neveldtestiileti jovahagyas utan 1ép hatalyba, a korabbiak egyidejlileg hatalyu-
kat veszitik

3.2 A hazirend modositasat az igazgatd és az érintett felek kezdeményezhetik, utobbiak az
igazgatohoz benyujtott beadvanyban. Ilyen esetben az igazgato6 az érintettek bevonasaval,
egyeztetés nyoman késziti el a mddositasi javaslatot


http://www.vetesigimnazium.hu/
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4 A tanulok egyéni jogainak gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

A tanulok joga részt venni az osztaly és az iskola életében és annak alakitasdban, a Hazi-
rend keretén beliil. A didkok jogairdl és kotelességeirdl a tanulokat évente legalabb egy
osztalyfonoki ora felhasznalasaval az osztalyfonok tajékoztatja. A hazirendben foglaltak
megismerését a tajékoztatd utan a didkok aldirasukkal igazoljak.

A tanulo6 a kozoktatési torvényben és mas jogszabalyokban meghatarozott egyéni jogait
(tanulashoz valo jog, véleménynyilvanitas szabadsaga, jogorvoslathoz val6 jog, a nyilva-
nossaghoz fordulés joga, a tajékoztatashoz vald jog, az emberi méltésaghoz valo jog)
rendeltetésszerlien a johiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen gyako-
rolhatja.

A tanulashoz val6 jogat minden tanuld a tanuldi jogviszony keretében gyakorolhatja,
amely a beiratds napjan jon létre. A tanuldi jogviszony alanya a tanuld, de a tankdotele-
zettséggel kapcsolatos mulasztasért a sziild is felelds. A tanulok csak a tanév megkezdé-
sétdl részesiilhetnek az iskola altal biztositott kedvezményes étkezésben, tanszer ill.
egyeb ellatasban, illetve jogosultak részt venni az iskola szakkoreinek, didksport korének
foglalkozasain

A tanulés ¢€s az iskolaban végzett munka a tanul6 személyes feleldssége, melyet értékelni
a tandrnak joga ¢és kotelessége. A sziild joga ezen értékelést megismerni, a tanér pedig
jogosult a sziild értesitését kezdeményezni.

A tanul6 joga, — A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 46.§ alap-
jéan,- hogy kérdéseire, javaslataira érdemi valaszt kapjon. Ezekben az tigyekben az iskola
igazgatojahoz, pedagdgusaihoz, az iskola forumaihoz kérdéseket intézzen. A kérdést a
tanulonak névvel ellatva, irasban kell megfogalmaznia és benyujtania az iskola igazgato-
jénak, a kérdés cimzettjét is megjeldlve. Az érdemi valaszadas hatarideje 15 nap, testiile-
tek esetében a testiilet soron kdvetkezd iilése utani 8. nap.

A véleménynyilvanitas elsddleges forumai:

4.6.1 osztalyképviseldk, DOK tisztségviselok megbeszélései a didkdnkormanyzat mun-
kajat segitd pedagdgussal

4.6.2 osztalygyllés, osztalyfonoki ora, tanora. A tanulotol elvart, hogy amennyiben jog-
sérelem éri, azt el@szor a szaktandrnak, majd az osztalyfonoknek, illetve az igaz-
gatonak jelezze, a jogsérelem kozvetlen orvosolhatdsaga érdekében, és csak ezt
kovetden forduljon kiilsé jogorvoslati forumokhoz, illetve nyilvanossaghoz.

4.6.3 képviselet a nevel6testiileti, iskolavezetdségi értekezleteken

4.6.4 képviselet az osztaly sziildi értekezletén

4.6.5 pedagogusok munkdjara vonatkozo kérddives felmérés- amennyiben a didkonkor-
manyzat kéri.

Az intézményvezeto a sziild1 valasztmany lilésén, az osztalyfonokok az osztalysziiloi ér-

tekezleteken tdjékoztatjak a sziil6ket az iskola egészét vagy az egyes csoportokat érintd

feladatokrol, a tanuldk haladasarol.

November honapban a leendd kilencedik osztalyos tanuldink sziilei szamara tajékoztatot,

megbesz¢lést tartunk az iskola pedagdgiai programjarol és a felvételi eljaras rendjérdl. A

tajékoztatora torténd meghivast az iskola honlapjan, az altalanos iskolakon keresztiil vé-

gezziik, a felvételi eljaras legfontosabb tudnivaldit a tajékoztato értekezlet elott, minden
¢év oktober 20-ig megjelentetjiik az iskola honlapjan.
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4.9

4.10

411

412

4.13

4.14

4.15

Tanévente két alkalommal tartunk osztalysziiloi értekezletet. A sziiloi értekezletre témat
javasolhatnak a sziilok és az osztalyfonokok is. Az osztaly éves munkatervébe csak olyan
pont vehetd be (kirandulas, kulturalis program), amelynek koltségeit a sziilok 90 széza-
1éka vallalta. A sziiloi értekezleten részt vehetnek diakok is, akiknek részvétele a sziilok
vagy az osztalyfonok kérésére egyes témaknal korlatozhato.

A tandrok orarendjében kotelezd heti 1 alkalommal déleldtti fogadd orat szerepeltetni,
amikor a sziilok — elozetes jelzés utan — kereshetik a pedagogust. A délutani fogado6 orara
2 alkalommal keriil sor novemberben €és marciusban. Ilyenkor minden, a tanulokkal fog-
lalkoz6 pedagogus a sziilok rendelkezésére all. A talalkozéasokrol az iskola feljegyzést
készit.

A sziilok hozzaférése az elektronikus napléhoz - A napi kapcsolattartas az E-naplon
keresztiil torténik. A tanuld joga, hogy a tanulmanyi elémenetelére vonatkozé valameny-
nyi adatrol naprakész tajékoztatast kapjon az elektronikus naplon keresztiil. Az elektro-
nikus naplo a didk, a sziilé és az iskola kdzotti kapcsolattartas és informaciokozvetités
hatékony eszkdze, az abban megjelend adatok és kozlemények hivatalos tajékoztatasok.
Az E-napl¢ az iskola weblapjarol kozvetleniil elérhetd. A tanuldi, valamint a sziil6i belé-
pési kodokat az iskola a tanév elején biztositja. Az elektronikus naplo valasztisa esetén a
sziilének meg kell adnia azt az elektronikus cimet, amin keresztiil hozzaférhet az elekt-
ronikus naplohoz. Betekintési joguk a gyermekiik tanulményi elérehaladdsat mutato ada-
tokra all fenn. Az iskola a diak félévi osztalyzatait tovabbra is a Tajékoztato fiizeten ke-
resztiil tudatja a sziil6vel.

A sziil6, jogosult az elektronikus napld levelezd rendszerét is hasznalni, a gyermekével
kapcsolatos hivatalos informacidk kozlésére. A sziild ekként tett nyilatkozata irasbeli nyi-
latkozatnak mindsiil.

Az iskolai feladatokrol, programokrol, az elért eredményekrdl a sziilok folyamatosan
kapnak tajékoztatast. A neveldtestiilet a kozvetlen kapcsolat tobb maddjat is kinalja a szii-
16k szdmara:

4.12.1 Csaladlatogatas (szlikség esetén).

4.12.2 Fogaddora.

4.12.3 Sziiloi értekezlet.

4.12.4 Felvételi tajékoztatok.

4.12.5 Iskolai rendezvények latogatasa.

4.12.6 Osztalyfonoki vagy egyéb szaktargyi ora, délutani foglalkozas megtartasa.
4.12.7 kozvetlen e-mailes megkeresés az iskola vezetése részérol

Vannak olyan jogok, amelyek csak a didkok kdzosségében értelmezhetdk vagy gyakorol-
hatok. E jogok gyakorlasa soran a diakkozosséget alapvetden az iskolai didkonkormany-
zat képviseli.

Az iskolai diakonkormanyzat felépitését €s miikodési feltételeit a 2011. évi CXC., a nem-
zeti koznevelésrol sz016 torvény 48. §-a, valamint ezzel 6sszhangban a diakonkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatarozza meg. Az iskola a didkdnkormanyzat mun-
kajat igény esetén helyiség biztositasaval segiti, az egyéb sziikséges teremigényt két hét-
tel korabban a felelds igazgatohelyettessel kell egyeztetni.

Minden tanul6 valaszto és valaszthatd az iskolai diakonkormanyzat diaktisztségeire.
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4.19

4.20

421
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A didkkozosségnek véleményezési joga van a didkok osztalynal nagyobb csoportjat
érintd dontések meghozataldnal. A sziil6i szervezet (kozosség) nemzeti koznevelésrol
sz0l0 torvényben biztositott jogai gyakorlasaval kapcsolatosan, a tanulok nagyobb cso-
portjat érintd kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jard tanulokat érinti. A di-
akonkormanyzat kotelezé véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb kozos-
ségének legalabb az egy évfolyamra jar6 tanulok mindsiilnek.

A diakkozosség véleményezési jogat érvényesitheti, kiillonosen az iskolai Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat torvényben meghatarozott részeinek, valamint a Hazirendnek elfo-
gadasakor, tovabba a konyvtar és sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasa, a
tanulo6i versenyek meghirdetése, a sportkdr miikodési rendjének kialakitasa soran

A diakkozosségnek dontési joga van egy tanitas nélkiili munkanap programjanak kiala-
kitasdban. Az idépontot a tantestiilet az éves munkatervben hatdrozza meg. A program
szervezési elveirdl, tartalmi kérdéseirdl a diakkozosség eldterjesztése alapjan, az iskolai
belsd szabalyok szem el6tt tartdsat vizsgalva a tantestiilet dont. A programért szervezoi
¢és rendezd1 mindségben a diakonkormanyzat felel. A program finanszirozasarol a diak-
Oonkormanyzat az iskolavezetéssel egyeztetni koteles.

Az iskolai diakonkormanyzat vezetéségének joga, hogy minden tantestiileti {ilés azon
szakaszan, amely a didksag ligyeivel foglalkozik, tanacskozasi joggal részt vegyen.

Kozosségileg gyakorolhatd tovabbi jogok: iskolai programok szervezése, rendezése. Az
iskola vezet6jével egyiittmiikodve a diakkozgylilés megszervezése.

Az iskolaban évente egy alkalommal — a didkdnkorményzat egyetértésével — kiildottkoz-
gyllést szerveziink, amelyre minden osztaly két képvisel6t delegalhat. A kiildottkozgyii-
lésen a didkonkormanyzat vezetdje beszamol az el6z6 kozgylilés ota eltelt idészak mun-
kajarol, a tanuloi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hdzirendben meghata-
rozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl. A kiildottkozgytlilés idOpontjat az igazgatd az
éves munkatervben hatarozza meg. Rendkiviili diakkozgytilés 6sszehivasat a diakonkor-
manyzat vezetdje vagy az iskola igazgatoja, illetve rajtuk keresztiil a didkok nagyobb
csoportja vagy a tantestiilet kezdeményezhetik. A kozgytilés napirendi pontjait a megren-
dezés el6tt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni

Didkkorok szervezése. A diakkor minimalis 1étszama 5 f6. Tevékenysége nem lehet el-
lentétes az iskola pedagogiai programjaval. Miikodési rendjét irasba kell foglalni, amit a
neveldtestiilet hagy jova. A didkkoroket az iskola terem biztositasaval tdmogatja. A didk-
korok foglalkozésai iskolai korben nyilvanosak, a patronald tanart az iskola igazgatdja
bizza meg.

A tanulok joga, hogy iskolaradiot mitkodtessenek és elektronikus iskolatjsagot szerkesz-
szenek, melynek felelés szerkeszt6it a tantestiilet az iskolai diakonkormanyzattal egyet-
értésben nevezi ki, miikodési feltételeit a diakonkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Sza-
balyzata hatarozza meg. Az iskolaradiéo minden nap a 3. éra utani sziinetben sugarozhat.

5 Az iskola munkarendje

5.1

5.2

Az iskola épiilete szorgalmi idészakban hétfotél-péntekig 6.00-20.00 oras nyitva tartassal
miikddik. A tanitds 8 orakor kezdddik. A tanitas 8 dra eldtt 50 perccel is megkezdhetd,
ha ehhez a csoport tanuldi, illetve a sziilék hozzajarulnak. (0. 6ra)

Az iskolaban tartozkodo diakok feliigyeletét az iskola 7.55-t61 a tanitas végéig, illetve a
tan6ran kiviili foglalkozasok idejére biztositja.
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

A tanuldk hivatalos tligyeiket a titkarsagon és a gazdasagi iroddban 7.30 — 16.00 kozott
intézhetik, pénteken délutan 13.00-ig. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek
intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az intézményvezetd
hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt a honlapon a sziilék, a tanulok és a ne-
vel6k tudomdséra hozza

A tanuloknak a mindenkori tanitds megkezdése el6tt 5 perccel be kell érkezni az iskoléba,
ellenkez6 esetben a tanuld késik. Reggeli késés esetén az tligyeletes tanar elkéri a diak
tajékoztatd flizetét ¢és a fiizetbe, valamint a portan vezetett nyilvantartasba feltiinteti a
kés6 didk nevét. Az a tanulo, aki 5 alkalommal késik, osztalyfonoki figyelmeztetésben
részesiil. Amennyiben egy tanuld késéseinek szama meghaladja a 10-et osztalyféndki in-
tében részeslil. Amennyiben a késések szama meghaladja a 15 alkalmat a diak igazgatoi
figyelmeztetésben részesiil.

Ha egy tanul6 az osztalyterembe a szaktanar utan érkezik meg, késik. A késés idOtartamat
a szaktanar az elektronikus naploban jelzi. Amennyiben a késések egyiittes idétartama
eléri a 45 percet, azt igazolatlan hianyzasként kell a tovabbiakban kezelni.

A tanitési orak 45 percesek. A csengetési rend a kdvetkezd:

1. 6ra 8.00-8.45
2.60ra 8.55-9.40
.ora 9.50-10.35
.ora 10.45-11.30
.ora 11.50-12.35
.ora 12.45-13.30
.ora 13.45-14.20
.o0ra 14.30-15.15

03O\ L W

Az igazgat6, iskolai rendezvény vagy rendkiviili esemény miatt — kivételes jelleggel —
ennél rovidebb tanitasi ordkat és orakozi sziineteket is szervezhet a jogszabalyi megkoté-
sek figyelembe vételével.

Az iskola a 6. tanitasi ora végéig zartan miikodik. Teriiletén 13.30-ig a dolgozokon és a
tanulokon kiviil csak hivatalos ligyeket intéz0k tartozkodhatnak. Az épiiletbe belépd ide-
genek érkezését a porta koteles nyilvan tartani. A kiskoru tanulok ebben az idészakban
az épiiletet kizardlag ebéd céljabol (a menzajegy portai felmutatasaval) hagyhatjak el. A
nagykoru diak a lyukas orak alatt az épiiletet abban az esetben hagyhatja el amennyiben
a szll6 indoklassal ellatott kérelmet nyujt be (pl. magéantanari foglalkozas igénybe vétele)
az osztalyfénoknek, aki a tdjékoztatod flizetben engedélyezett kilépdt ad a szamara.

A tanuldk a becsengetés utan kotelesek a tantermekben tartézkodni, illetve a szaktanter-
mek elott csendben varakozni a szaktanarra. A lyukas 6rés tanulok a tanitast nem zavar-
hatjak.

Ha az orat tart6, vagy az 6t helyettesitd tanar 10 perccel a becsengetés utan nem érkezik

meg a tanterembe, az azzal megbizott tanul6 (hidnyzasa esetén a jelenlévok koziil a név-
sorban els6 tanulo) koteles ezt a titkarsagon jelezni.

A tandra kezdetén a didkok a tanorara érkez6 pedagdgust felallassal koszontik. A tanorak
alatt masokat a tanuladshoz valo jog gyakorlasdban nem lehet akadalyozni, ezért a mésik
figyelmét eltereld illetlen, a jo izlést sérté magatartast senki sem tanusithat. Az drai rago-
gumizas a jol érthetd o6rai kommunikacio segitése érdekében (didk és tanar esetében is
egyforman) tilos. Tilos a jo izlést, etikai normakat vagy jogszabalyokat sértd (szexualis,
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5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

agressziv, rasszista, politikai stb.) tartalmak elektronikus és egyéb formakban valé meg-
jelenitése. A tanora alatt az étkezés, tilos. A tanorat a tanuld csak rendkiviil indokolt eset-
ben a szaktanar engedélyével hagyhatja el. Amennyiben a tanora elhagyésa végleges, ugy
annak ideje és oka az E-napléban rogzitésre kertil.

A tanorak kozotti sziinet a szaktanar és a didk felfrissiilését szolgalja. A tanulok a sziinet
teljes idotartamara jogosultak. Amennyiben egy pedagdgus rendszeres tultartja orait, az
osztaly jogorvoslatért, irasban forduljon a diakdnkormanyzathoz illetve az intézmény ve-
zetOihez.

Az orarendet akként kell megtervezni, hogy a déli id6északban (12.30 — 15.30) a tanuld
igénybe tudja venni az iskolai étkeztetést, illetve nyugodt koriilmények kozott €s iddtar-
tamban ebédelhessen. (féétkezésre biztositott id6tartam)

A napi tanul6i munkarend betartasat az alabbi feleldsok segitik: osztalyonként 2 hetes, (a
vegyes tanuloi csoportokban 1-1 csoportfelelds) tantargyi felelosok (szertarosok, térkép-
felel6sok). A heteseket az osztalyfonokok jelolik ki altalaban egy hetes megbizatasi id6-
tartammal. A heteseket munkajuk elvégzésében mindenki koteles segiteni. A hetesek ko-
telességmulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén maga-
sabb fegyelmi fokozattal biinteti.

Feladatai:

¢ Gondoskodnak a tanterem eldkészitésérdl a tandrara (tiszta tabla, szelldztetés),

e Jelzést adnak a tapasztalt, de altaluk meg nem oldhat6 problémakrol, rendellenessé-
gekrol, hianyossagokrol,

e Ellendrzik a tanari mellett elhelyezett tdblan a tanari helyettesitéseket és errdl tajé-
koztatjak az osztaly tanuloit,

e Az orat tartd pedagdgusnak az oOra elején jelentik a hianyz6 tanulokat,

e Amennyiben az 6rat tartdé pedagogus a terembe a becsongetés utdn 5 perccel sem
érkezik meg, értesitik az iskola vezetdségét,

e A tanora végeén a tablat letorlik és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, sziikség
esetén gondoskodnak a padok teremrend szerinti elhelyezésérdl, ablakok bezarasa-
rol, villany lekapcsolasarol,

e A tanitasi id0 végeztével figyelmeztetik a tanulokat a székek felrakéasara.

A tanitdsi ordkhoz sziikséges egyes eszk6zok biztositasat tantargyi feleldsok segitik.
Munkéjukat a szaktanar utasitasa, feliigyelete illetve ellendrzése mellett végzik.

A mobiltelefonok hasznalata f6 szabalyként a tanérakon tilos, a telefonokat néma tizem-
modban kell tartani. Kivételt képez, ha arra az orat tartdo pedagogus szerint a tananyag
feldolgozasahoz sziikség van. Aki a tanoran hasznalja a telefonjat, az koteles azt atadni a
neveldnek, aki koteles azt a tanora végeztével visszaadni. A telefonok hang- és képrog-
zitésre csak a foglalkozast vezetd személy kiilon engedélyével hasznalhatok. Az engedély
kérés elmulasztasa személyiségi jogot sért és fegyelmi vétségnek mindsiil.

Vizsganak az egy témat meghalado-, mig témazard dolgozatnak a 4 anyagrészt megha-
ladoé (idegen nyelvek esetében a minimum egy témaegységet meghaladd) szamonkérés
mindsiil. A 4 anyagrésznél rovidebb szamonkérések koziil irasbeli dolgozatnak az egész
csoportra ill. osztalyra kiterjedd irasbeli szamonkérést tekintjiik, mig irasbeli feleletnek
az eldz6 orai tananyag szamonkérését jelenti. A vizsgékra a tanév sordn kizarolag az is-
kola pedagogiai programjaban meghatarozott szabalyok alapjan, az éves munkatervben
meghatdrozott idépontban keriilhet sor. Témazaro dolgozatot és irasbeli dolgozatot eldre
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5.16

5.17

5.18

bejelentett formaban lehet megiratni. A bejelentésnek az irasbeli dolgozatok esetében leg-
alabb 1-, mig a témazard dolgozatok esetében legalabb 7 nappal meg kell eléznie a sza-
monkérést. Irasbeli feleletre bejelentés nélkiil is sor keriilhet. A hdrom szdmonkérési
forma Gsszesen nem lehet napi haromnal t6bb, amibdl a témazard dolgozatok szdma ma-
ximum kettd6 illetve heti 6-nal nem lehet tobb. Abban az esetben, ha az adott napra kett6-
nél tobb témazaré kertilt bejelentésre, az érintett szaktanaroknak kell az litemezésrél meg-
allapodni. Abban az esetben, ha egy téma szamonkérése szobeli tételek formajaban tor-
ténik, azt csak a tanitdsi ordk alatt lehet megszervezni, a délutan ill. foglalkozasi idén
kiviili szdmonkérést a tanuldk visszautasithatjak.

Mivel a fél éves érdemjegyek megallapitdsdhoz kelld szamu osztalyzat sziikséges, a ta-
nul6 hianyzasa miatt meg nem irt témazardkat potolni kell. Ennek lehetséges idépontja
minden honap elsd szerd4jan a 8. ora.

Az iskola altal szervezett szinhazi eléadasokat, egyéb a kora estébe nyuld programok
esetén (nyelvi szakest, kisérletek délutanja stb.) a szamonkérés tilos. Ugyanez az eldiras
vonatkozik arra az esetre, ha az adott osztaly tanuldi diakcsere keretében kiilfoldi diako-
kat fogadnak.

A témazaro6 dolgozatok, a beszedett egyéni hazi feladatok, projektmunkak esetében a ki-
javitas, értékelés hatarideje 10 munkanap. (a magyar irodalom és torténelem dolgozatok
esetében 15 munkanap). A hatdridd utan kijavitott munkdk esetében az osztdlyzat csak a
tanuld beleegyezésével keriilhet be a napldba. Azzal a tanuldval, aki az osztalyzatot nem
kérte, a szaktanar 0j dolgozatot csak tanuloi beleegyezéssel irathat. a dolgozat kiosztasa-
tol eltérd idopontban. Amennyiben ez a tanuldi jog sériil, az osztalyképvisel segitségével
a tanulo irdsos panasszal fordulhat az iskola vezetéséhez. Amig a tanar a mar beadott
munkat nem javitja ki, azzal azonos szintli, azonos tananyagot szamon kéro, osztalyzasra
keriil§ iskolai irasbeli munkat nem kérhet.

6 Helyiséghasznalat

6.1

6.2

6.3

6.4

Minden tanul6 igénybe veheti az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, 1étesitménye-
ket, pl. konyvtar, tornaterem, stb. a Hazirendben meghatarozott feltételek mellett

A Hazirend mellékleteként kiilon eldiras készilt

1. A szamitogépterem (1. melléklet)

2. Az iskolai konyvtar (2. melléklet)

3. A sportlétesitmények hasznalatara (3. melléklet)
4. A labor hasznalatara (6. melléklet)

A hivatalos orarend elkészitésével parhuzamosan minden tanteremre kiilon foglalkozasi
rend késziil, amely a tantermek ajtajan kertil kifliggesztésre. A tantermekben csak az oda
beosztott kozosségek tartozkodhatnak. Amennyiben a terem berendezését valaki megval-
toztatja, koteles annak helyreallitasarol a foglalkozas befejezése utan a legrovidebb idon
beliil gondoskodni. Berendezési targyak mozgatasa csak a szaktanar vagy az iskola vala-
melyik dolgozdjanak a jelenlétében €s irdnyitasa mellett lehetséges. Az utolso tanitasi ora
utan a didkok a székeket kotelesek a padra felrakni.

A sziinetekben a tanuldk a szaktantermek, az egyébként is zart helységek €s a tanari ki-
vételével az iskola egész teriiletén tartdzkodhatnak. A folyosdk rendjére azonban min-
denkinek iigyelnie kell. A hulladékot a szelektiv hulladékgylijtés szabalyai szerint kell
elhelyezni. A folyosoi padokat, székeket minden sziinet végén az eredeti helyére vissza
kell rakni.
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

A tantermek esztétikus kiillemének megdrzése az osztalyok feladata. Ebben az osztalyok-
nak az osztalyfonokkel kell megegyezésre jutniuk. A tantermekben dekoracio csak a fel-
szerelt parafa tablakon helyezhetd el. Tilos a torvényben tiltott képek (reklamok, politikai
szimbolumok) nyilvanos kifliggesztése.

Minden nyilvéanos hirdetofeliileten elhelyezett kozleményen szerepeljen a kihelyezés da-
tuma, az iskola pecsétje, valamint a hirdetés idOtartamara vonatkoz6 datum. A rendez-
vény elmultaval a kihelyezd személy koteles a kozleményt eltavolitani.

Az iskola vagyondnak védelme, a tanterem leltari targyainak megdrzése, a rongalok elleni
fellépés minden tanulo kotelessége. Az elkovetett vétségekért minden didk egyénileg €s
anyagilag felelds. A kart okozé tanul6 anyagilag felelésségre vonhato, vagy a helyrealli-
tasra kotelezhetd.

Az iskolaba nagy értékii targyakat behozni nem ajanlatos. A tantermi szekrények a tanu-
16k munkajahoz csak az iskolaban sziikséges felszerelési targyaknak elhelyezésére szol-
galnak. Ezeket a targyakat a tanitasi Ora utan is a szekrényben hagyhatjak, de az eltiint
targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

Mivel az osztalyok megbizott feleldsei — osztalyérdekbdl — gyakran nagy Osszegeket
kénytelenek maguknal tartani, kérhetik az osztalyfénok segitségét a pénz biztonsagos el-
helyezéséhez. Ebben az esetben a pénz sorsaért az osztalyfonok feleldsséget vallal.

Amennyiben a tanuldk az iskolaba kerékparral, vagy motorkerékparral érkeznek, a jar-
miveket az iskola el6tt talalhatod tarolokban helyezhetik el. Az intézmény a kerékparta-
rol6 Orzését nem tudja biztositani, igy az ott elhelyezett jArmiivekért nem vallal felelds-
séget. A személygépkocsival érkez6 tanulok gépjarmiiveikkel az iskola jobb oldalan a
Hajlat utcai parkoldkat hasznaljak.

Amennyiben valaki elhagyott (érték)targyat talal, azt kteles haladéktalanul az iskolatit-
kari szobdban leadni, megjeldlve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az iskolatitkéari
szobaban a talalt (érték)targy nem adhatd le, az iskola portasanak kell atadni a talalt tar-
gyat, megjeldlve a megtalalas helyét. Az iskola a talalt targyakat a tanév végéig tarolja
utdna — elsdsorban a ruhanemiik — a targyak eladoméanyozésra keriilnek.

Gordeszkat, és egyéb balesetveszélyes kozlekedést segitd eszkdzt az iskola épiiltén beliil
nem lehet hasznalni.

7 A tanulok tantargyvalasztasa

A gimnazium az utolsé két évfolyamra jard tanuloknak lehetdvé teszi az emelt illetve kozép-
szintll €érettségire torténd felkésziilést kiilon csoportokban plusz orak biztositasaval.

7.1

7.2

7.3

Az igazgatd minden év februdrjaban — a tantargyfelosztas elkészitéséhez kapcsoldddan —
kozzéteszi a tantargyakat, amelyekbdl az iskola emelt szintli felkészitést szeretne inditani
a kovetkezd tanévben ¢€s felméri a tanuldk eldzetes jelentkezési szandékat.

A tanuloi visszajelzések figyelembe vételével a gimnazium igazgatoja az iskola pedagod-
giai programjaban leirtakkal 6sszhangban, minden év éaprilis 15-ig kozzéteszi a vélaszt-
hato foglalkozasok szintjét és korét, a varhatd szaktanar megnevezésével.

A tanuldk a végleges jelentkezéseket majus 20-ig adhatjék le, egyéni jelentkezési lap ki-
toltésével. A sziilo altal alairt jelentkezési lap leadasaval a tanulo vélasztasa a kovetkezo
tanévre kotelezOvé valik. Ha a tanul6 egész éves kiilfoldi tartozkodas, illetve iskolavaltas
miatt nem tud éIni a valasztasi jogaval, a tanév megkezdése, illetve felvételi kérelmének
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit az intézményvezetdvel. Ebben az esetben csak az
indul6 csoportok koziil valaszthat.

A tanul6 a tanév sordn egy alkalommal az intézményvezetd engedélyével modosithatja
valasztasat. Erre iskolankban az els6 félév lezarasakor keriilhet sor. A csoportok kozotti
valtast az intézményvezet6 kiillonbozeti vizsga letételéhez kotheti Amennyiben a szakta-
nar megitélése szerint a tanul6 szamara eldnyosebb lenne a csoportvaltas, — mivel a didk
tanulmanyi teljesitménye nem éri el a jo szintet — az alapcsoportba valo visszatérést fél-
évkor kezdeményezheti, de a dontés joga a tanuloé a valtas tekintetében.

A 11 évfolyamos tanulok az adott tanév végéig — junius 15-ig — jelezhetik a kovetkez6
évre vonatkoz6 modositasi szandékukat. Az igazgaté irasos valaszaban jelzi, hogy a val-
toztatasi kérelem milyen tanulményi kotelezettséggel fog jarni — f6 szabalyként 1) tan-
targy felvétele kiilonbozeti vizsgaval lehetséges melyre augusztusban keriilhet sor. Az a
11 évfolyamos tanul6, aki mddositasi kérelmet nem nyujt be, automatikusan a korabbi
évfolyamra kivalasztott képzéseket latogathatja.

A 12. évfolyamon valaszthato érettségi el6készitd csoportokra torténd jelentkezés ido-
pontja ¢€s eljarasa az elédz6ekben leirtakkal azonos.

A tanulot gondviseldje vagy a sajat kérelmére az igazgatd mentesitheti a kotelezd tanorai
foglalkozasokon val6 részvétel alol, amennyiben azt a tanuld egyéni adottsagai, sajatos
nevelési igénye sziikségessé teszi. A mentesités lehetdsége abban az esetben is fennall,
ha a didk a tanév egy részét kiilfoldi tanintézményben vendégtanuldként tolti. Ezekben az
esetekben a tanulonak az igazgato altal kijel6lt id6pontban be kell szdmolnia ismereteirdl.
Ez iskolankban beszamoltato illetdleg osztalyozé vizsgak forméjaban torténik, amitdl a
nevelOtestiilet egyéni mérlegelés alapjan eltérhet F6 szabalyként az iskola a tanév soran
két alkalommal szervez osztalyozo vizsgat augusztus végén, valamint aprilis 15-30 kozott
a munkatervben megjeldlt id6pontban. A tantargyi felmentési kérelmeket az osztalyozo
vizsgara jelentkezéssel parhuzamosan kell benyujtani. Az augusztusi vizsga esetében ju-
nius 15, mig az éprilisi vizsga esetében a jelentkezés hatarideje februdr 15. A vizsgak
rendjét az 5. melléklet tartalmazza.

Idegen nyelvbdl lehetdvé tessziik tanuldinknak az eldrehozott érettségi vizsgak letételét
az alabbi feltételek esetén:
Képzés 1. nyelv 2. nyelv
Spanyol-, Francia két tan- | Nem adhato le B2 tipust nyelvvizsga bir-
nyelvii tokaban

Emelt angol-, német nyelvi | C1 tipust nyelvvizsga bir- | B2 tipust nyelvvizsga bir-

tokaban tokaban
Altaldnos képzés B2 tipust nyelvvizsga bir- | B2 tipusu nyelvvizsga bir-
Emelt biologia tokaban tokaban

A 11. évfolyamon elérehozott érettségi vizsga tehetd abban az esetben, ha a tanul6 rendelkezik
a tablazatban jelzett nyelvvizsgéaval, tovabba aprilisban sikeres osztalyozo vizsgat tett a 11. és
a 12. évfolyam kovetelményeibol. Ebben az esetben a sikeres vizsga utan a tanuld felmentést
kap a tanorak latogatasa alol. Egyedi elbiralason alapul6 igazgatoi engedéllyel a tanuld oszta-
lyozd vizsgat tobb év tananyagédbol a 11. évfolyam el6tt is tehet.
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Az elsd idegen nyelvbdl az osztalyozo vizsga letételét és az idegen nyelv leadasat (kivéve két
tannyelvii képzés) abban az esetben engedélyezziik, ha a tanuld egyidejiileg elérehozott érett-
ségi vizsgara jelentkezik.

A masodik idegen nyelvbdl osztalyozo vizsga letételét a 12. évfolyam kovetelményeibdl abban
az esetben engedélyezziik, ha a tanuld megszerezte a masodik nyelvbol is a kozépfokt B2 szintli
nyelvvizsgat.

A két tannyelvii képzésben a két tannyelvi érettségi vizsga specialis kdvetelménye miatt a cél-
nyelv elérehozott érettségi vizsgdjat az iskola nem tdmogatja.

8 Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

8.1 A rendszeres foglalkozasok jellegiik szerint a kovetkezok:

- felzarkoztatas, korrepetalas,

- tehetséggondozas

- szakkorok, énekkar

- idegen nyelvii didkszinjatszo korok,
- iskolai sportkori foglalkozas,

- versenyek, haziversenyek

8.2 A tanulok jelentkezése — a felzarkdztato foglalkozas, korrepetalas kivételével — onkéntes.
A felzéarkoztatod foglalkozédsokra javasolt tanuldkat a szaktandrok jeldlik ki. Mindenféle
foglalkozason a jelentkezés utan, a tanuldi részvétel kotelezo, aldla felmentést irasos szii-
161 kérelemre az igazgatd adhat.

8.3 A tantargyi szakkorok a tehetséggondozas, az érettségire valo felkészités, a tanulmanyi
versenyeken vald sikeres szereplés érdekében keriilnek meghirdetésre a tanév elején. A
foglalkozasok korét a szakmai munkakozosségek hatarozzak meg munkaterviikben.
Konkrét formairdl a neveldtestiilettel egyeztetve az igazgatdé dont. A foglalkozasok ki-
emelked6 versenyeredmények elérése érdekében — egyedi igazgatoi dontés alapjan — 1-2
f6 szamara is szervezhetdek.

8.4 Miivészeti csoportok, sporttevékenységek: A gimnazium pedagogiai programjanak ré-
szeként kiemelten 6sztondzziikk a miivészeti csoportokban: a magyar és idegen nyelvii
irodalmi szinpad, az énekkar tevékenységét €s az iskolai sportkorok valasztékanak szine-
sitését. A foglalkozasi kinalatot minden tanév szeptemberében a diakonkormanyzat véle-
ményének a kikérésével kell kialakitani. A sportkérok inditdsaval parhuzamosan a diak-
onkormanyzat véleményét a meghirdetésre keriild sport hazibajnoksagok esetében is ki
kell kérni. A foglalkozasok elinditasara a jelentkezések fliggvényében keriilhet sor. A
jelentkezés egy tanitasi évre sz6l, a hidnyzasok elbiralasa a jelentkezések utan, az iskolai
hidnyzéasokra vonatkozo6 szabalyok alapjan torténik.

8.5 A tanoran kiviili tevékenységek keretében zajlo tanulmanyi, miivészeti és sportversenyek
kore az éves munkatervvel 6sszhangban keriil megszervezésre. A nevezéseket a felké-
szitd tanarok javaslata alapjan az igazgat6 hagyja jova. A nevezési dijak, a programokon
valo részvétel koltségeit, kisérd biztositasa, annak koltségei — amennyiben az elfogadott
éves versenynaptar programjaban szerepel — a Tankeriilet biztositja.

8.6 Az alkalmanként szervezett tanoran kiviili foglalkozasok célja a gimnazium pedagogiai
programjaval dsszhangban, a szabadid6 tevékeny, hasznos, eltoltése. Formai:

- szinhaz és mizeumlatogatasok
- tancos rendezvények, szalagavato bal
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8.7

8.8

8.9

8.10

- kiilfoldi utazasok

- belfoldi taborok, tanulmanyi kirdndulasok
- iskolai si tdbor

- rendhagyd tandrak.

Az alkalmanként szervezett programokon a tanuldk részvétele onkéntes. A programok-
hoz kapcsolodo koltségeket a sziilok viselik, a feliigyeletet az iskola biztositja. A tobb
napos programok esetében a csoportokat f6 szabalyként 20 tanulonként 1 — de csoporton-
ként legalabb 2 tanar kiséri. A tanuldi részvételhez a szervezd tanarnak be kell szereznie
a kiskoru diak gondvisel6jének irdsos hozzajarulasat. A részt nem vevo tanulok szamara
— amennyiben a program tanitas nélkiili munkanap, ill. iskolan kiviili tanitasi nap — a
gimnazium a foglalkoztatast biztositja.

A mindennapos testnevelés foglalkozas — a vonatkozé rendelet nyujtotta lehetségeivel
¢lve — 3 orarendbe szervezett testnevelés orabol és 2 délutani sportkori foglalkozasbal all,
amelyet orszagos korosztalyos versenyeztetéssel foglalkozo sportegyesiiletben is teljesit-
het a tanulo. Err6l koteles igazolast benyujtani a félév, illetve a tanév vége eldtt két héttel.

Az iskola pedagogiai tartalmu kiilfoldi didkcsereprogramokat, kinal az els6 tanult idegen
nyelvhez kapcsolddoan a tanuldcsoportok részére. A tanuld csak igazgatdi engedéllyel
vehet részt masik tanuldcsoport szamara szervezett utazason. Minden tanulé szamara a
tanév ideje alatt egy kiilfoldi utazas engedélyezett, kivéve, ha a tovabbi utazas a sitdbor,
vagy nemzetkozi projektben valo részvétel.

A tanulményi kiranduldsokon val6 részvétel nem kotelezd. Azokat altalaban az osztaly-
fonokok szervezik, irasban tajékoztatva a sziildket a varhato koltségekrdl. Az iskolan ki-
vili tanitasi napok keretében szervezett kiranduldson részt nem vevo tanulok szamara az
iskolavezetés iranyitasaval az oktatds megszervezésre keriil.

9 A tanulok tavolmaradasa és annak igazolasa

9.1

9.2

9.3

9.4

A tanul6 tdvolmaraddsan értendd, ha a didk a szamara a pedagogiai programban megha-
tarozott illetve az 4ltala vallalt (éves munkatervben is jelzett) foglalkozasokon, iskolai
rendezvényeken, linnepségeken nem vesz részt.

A tanul6 tavollétérdl — amennyiben iskolai érdekbdl torténik — a szaktanar altal leadott
nevezési lista alapjan az igazgatd dont. A tanulményi és a sportverseny napjan a verse-
nyen részt vevo didk — a kezdési helyszintdl €s idOponttol fliiggden — a tanitas befejezése
eldtt tavozhat az iskolabdl illetdleg egész napra mentesiilhet a tanitas alol. Az orszagos
dontdbe jutott tanulod részére — szaktanari javaslat alapjan — az igazgatd szabadnapo(ka)t
engedélyezhet.

Az iskolai érdekbdl torténd tavolmaradast az iskola hivatalbol igazoltnak tekinti.

A tanul6 vératlan tavolmaradasa esetén a hianyzast az elsé napon jelezni kell az osztaly-
fonoknek. Amennyiben ez nem kovetkezik be, az osztalyfonok maga is tdjékozodhat a
tdvolmaradas okarol.

Kiilondsen indokolt esetben amennyiben a tanuld tadvozasa az iskolabol sziikségessé va-
lik, az irasos kilépdvel lehetséges. A kilépési engedélyt az osztalyfénok engedélyezheti a
tajékoztato fiizeten keresztiil. A kilépdt a portan le kell adni, majd a portas tovabbitja az
osztalyfonoknek.

13



Vetési Albert Gimndzium Hazirend

9.5

9.6

9.7

A tajékoztato fiizetbe irt sziiloi engedéllyel (a sziilo felelosségére) a 11. és 12.-es didk
lyukas orain az épiiletet csak indokolt esetben hagyhatja el. (Ehhez elengedhetetlen, hogy
orarendjét tartalmazza a tajékoztaté flizet.)

A mulasztas igazolasa

Amennyiben a tanul6 az iskolai foglalkozasokrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztas automatikusan igazoltnak tekintendé amennyiben

- iskolai érdekbdl torténik (9.2. pont)
- eldzetes engedély alapjan torténik
- rendkiviili kilépdvel torténik (9.4. pont)

A mulasztas igazolasa betegség esetén illetve egyéb okbdl bekdvetkezd hidnyzas esetén
kizarolag a tajékoztato fiizeten keresztiil illetve az E-naplon keresztiil (e-ligyintézés) tor-
ténhet. Betegség esetén a haziorvos vagy szakorvos igazol. A kiilonb6z6 nyelvekbdl tett
nyelvvizsga valamint a gépjarmiivezetdi vizsga esetén — amennyiben az irasbeli, a szobeli
illet6leg a gyakorlati vizsga eltéré idépontban van — a tanult nyelvenként illetdleg a for-
galmi vagy rutin vizsga esetén egy-egy alkalommal maximum egy-egy nap id6tartamban
a vizsgat szervezo intézmény altal kiadott igazolas az elfogadhatd. Egyéb mulasztas ese-
tén a hianyzast a sziild igazolhatja legfeljebb 10 alkalommal 6sszesen maximum 10 na-
pot. Eldzetes irasbeli sziil6i kérés benyujtasa utdn az intézmény igazgatdja 10 tanitasi
napnal hosszabb tanuloi tavolléteket is engedélyezhet — a 10 sziil6i nap beszamitasaval.

A tanul¢ a hianyzas utan koteles — a mindenkori iskoldba jovetel hetében, de legkésobb
a kovetkezd hét osztalyfonoki ordn — az igazolasat az osztalyfonoknek bemutatni.

Amennyiben az igazolas bemutatasa az adott idopontig nem torténik meg, a hianyzas
igazolatlan.
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9.8

9.9

9.10

Az iskola értesitési kotelezettségeit a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§-a hatarozza
meg a kovetkezok szerint:

lgazolatlan tankoteles kori nem tankoteles koru nagykori
hianyzas kiskoru
1 éra s,ziirléi, kollégium érte- sz’ii’lo”, kollégium érte- Szii,lé:, kollégium ér-
sitese sitese tesitese
gyermekjoléti szolga- | sziilo és kollégium ér- | tertiletileg illetékes
lat értesitése, teriileti- | tesitése, gyermekjoléti | gydmhatosag értesi-
, leg illetékes gyamha- | szolgalat értesitése, te- | tése
10 ora NI et e
tosag értesitése riiletileg illetékes
gyamhat6sag értesi-
tése
altalanos szabalysér-
30 6ra tési hatosag (jéra’isi’ hi-
vatal) gyermekjoléti
szolgalat
50 6ra teri’iletileg irlletékes
gyamhatosag

Az iskola koteles a sziildt és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is ér-
tesiteni a tankoételes tanuld elsd alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba
abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskort tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz 6rat
eléri. Gimnaziumunk a nem tankdteles kort tanul6 els6 hianyzésa esetén is értesitést kiild.

Ha a tanul¢ igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az intézményvezetd
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamha-
tosag szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben fog-
laltakkal 0sszhangban — értesiti a tanulo tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, tankoteles tanulo esetén a gyermekjoléti szolgalatot is. Az értesitést ko-
vetden a gyermekjoléti szolgélat az iskola és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figye-
lemmel meghatarozza a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a tanulodi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az
iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot valamint ismétel-
ten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanulo sziildjének az
értesitésében. Ha a tankoteles tanulod igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az
Otven Orat, az intézményvezetd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi he-
lye szerint illetékes gyamhatosagot.

A tanulé masodik igazolatlan hidnyzasa esetén — amennyiben a hidnyzas mértéke nem
haladja meg a 10 6rat — a tanul6 osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiil. Amennyiben
az igazolatlan mulasztids mértéke meghaladja a 10 6rat a tanulo igazgatoi figyelmeztetés-
ben részesiil. Amennyiben a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a 20 orat, az osztalyban
tanito tanarok megbeszélése kezdeményezheti a didkkal szemben a fegyelmi targyalast.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen meg-
haladja a kétszazotven tanitasi orat vagy egy adott tantargybol a tanitdsi 6rdk harminc
szazalékat, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
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értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozdovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolat-
lan mulasztasainak szama meghaladja a hlisz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett
az igazolatlan hidnyzasokra vonatkozo6 értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesit-
ménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytat-
hatja. Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a megha-
tarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozdvizsgat kell tennie.

10 A téritési dijak, tamogatasok igénybe vételének formai, rendje

10.1

10.2

10.3

A tanulok altal fizetend6 tandij és téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsokat
a 229/2012. (VIIIL.28.) Kormanyrendelet (A nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végre-
hajtasardl) rogziti. Koznevelési intézményben téritési dij ellenében igénybe vehetd az
érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az érett-
ségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érett-
ségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi
javito- és potlo vizsgaja.

Az eldrehozott érettségi sikeres letétele utdn — amelyre a jelentkezés feltétele a kozépis-
kolai tanulméanyok kovetelményeinek teljesitése —, az iskola az adott targybol tovabbi
ingyenesen igénybe vehetd felkészitést nem biztosit.

Az étkezési téritési dij mértékét a varos dnkormanyzata az éves koltségvetéshez kapcso-
l6dva évente rendeletben hatdrozza meg.

10.2.1 A téritési dijat eldre kell fizetni, a hdnap soran meghirdetett idépontokban. Az a
tanuld, aki elmulasztotta a befizetést megtenni, — annak érdekében, hogy ne ma-
radjon ki a szolgaltatasbol egy honapra — a honap kozepén potbefizetéssel élhet.

10.2.2 Az étkezés eseti jellegli lemondasara (pl. betegség, egyéb tartos tavollét) az étke-
zést megel6zéen 1 munkanappal, 12 6raig van lehetéség a menza irodaban. Jog-
szerll lemondas esetén a befizetett étkezési dij jovairasra keriil.

10.2.3 Az étkezési téritési dij kedvezmény igénybevételét a gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény alapjan biztositjuk. (rend-
szeres gyermekvédelmi tdmogatas, harom- vagy tobbgyermekes csalad, tartosan
beteg vagy fogyatékos tanuld). A jogosultsagot a kedvezmény igénybevétele eldtt,
tanévenként igazolni kell. A feltételek valtozasa esetén a kedvezmény tanév koz-
ben is kérhetd.

A szocialis 6sztondij, illetve a szocialis tamogatas megallapitasanak ¢€s felosztasanak
elvei

10.3.1 A szocialis 6sztondijakra, timogatasra jogosult az a tanuld

- aki hatranyos illetdleg halmozottan hatranyos helyzetli
- akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili
- akidarva
- akit az egyik sziil6 egyediil nevel
- aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil
- aki valamilyen hirtelen keletkez6 rendkiviili helyzet miatt erre raszorul

16



Vetési Albert Gimndzium Hazirend

104

10.5

10.3.2 A szocialis tamogatast a gondviseldnek az iskola igazgatdjahoz benyujtott kére-
lem alapjan lehet odaitélni.

10.3.3 A feltételek és a raszorultsag tényét, hitelt érdemléen kell bizonyitani. (dokumen-
tumok benytjtasa, szlikség esetén osztalyfénoki csaladlatogatas)

10.3.4 A tamogatas odaitélésérdl, a tamogatas mértékérdl az osztalyfonoki munkakozos-
ség-vezetdébol, DOK elnokébol, valamint az iskola igazgatojabol allo bizottsag
dont.

A nem alanyi jogon jaro tanuldi tankonyvtamogatas

Az alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasra vonatkozo igényeket a gimnazium a jogsza-
balyban meghatarozottak szerint biralja el. Az eljaréas rendjét a Tankonyvszabalyzat tar-
talmazza. (4. melléklet)

10.4.1 Az iskola a normativ igények teljesitése utan, a benyujtott tovabbi igényeket —
kizarolag a rendelkezésre allo éves tankOnyv-tamogatasi keret mértékéig, veszi
figyelembe.

10.4.2 Azigényeket az iskola tankdnyvellatasi szabalyzataban leirt litemezés szerint kell
benyujtani az igazgatoéhoz.

10.4.3 A tamogatés szocidlis szempontl szétosztasarol a 10.3.1. pontban szerepld szem-
pontok mérlegelése utan a 10.3.4. pontban szerepld bizottsag dont. A dontést az
igazgato hatarozati formaban hozza az érintettek tudomasara.

10.4.4 Mind az alanyi mind a rendkiviili tankonyvtamogatast a gimnazium az iskola
konyvtarabol torténd tankonyvkolcsonzéssel biztositja. A tankonyv hasznalatanak
joga a tanuldt addig illeti meg, amig az adott tantargybol felkészités folyik, illeto-
leg vizsga tehetd. A hasznélat sordn a tanuld felel a tankonyv rendeltetésszerii
hasznalataeért.

A tanulé altal eléallitott dolgok feletti jogok, a tanulé dijazasa

Amennyiben a tanul6 és az intézmény kozott nincs egyedi megallapodas, a tanulo altal —
a tanuloi jogviszonybol eredd kotelezettség teljesitése soran — elkészitett dolgok az intéz-
mény tulajdonat képezik, feltéve, hogy annak elkészitéséhez sziikséges anyagi €s egyeb
feltételeket az intézmény biztositotta.

10.5.1 A tanulot dijazas illeti meg abban az esetben, ha az intézmény a tulajdonaba kertilt
dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert.

10.5.2 Az intézményben a tanuloknak kifizetett dij mértéke, az intézmény szamara kifi-
zetett Osszeg 25 szdzaléka, melyet az adott dolog elkészitésében kozremitkddo ta-
nuldk kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az egyes tanuloknak
jaro 0sszegrol az iskolai foglalkozast vezetd alkalmazott javaslata és a didkonkor-
manyzat véleménye alapjan az igazgatd dont.

11 A tanulok egyéni jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutatd magatartéast tanusit és folyamatosan
jo tanulmanyi eredményt ér el vagy magas szintli kozosségi munkat végez, illetéleg ki-
emelkedden teljesit a kiilonboz6 tanulmanyi, sport, kulturalis versenyeken vagy barmi-
lyen forméban az iskola hirnevét 6regbiti, gimnaziumi elismerésben részesitheto.
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111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

11.7

11.8

Osztalyfonoki dicséretet kaphat az a tanulo, aki osztalya elé példaként allithaté iskolai
szintli tanulmanyi, kozosségi teljesitményéért.

Igazgatoi dicséretben részesithetd az a tanulo, aki tanulményi, sport vagy kulturalis telje-
sitményével az iskola tanuldi elé példaként allithaté megyei illetdleg orszagos szinti
eredményt ér el.

Az értékelt idészakban (félévben, tanévben) példamutatd magatartast tanusito és kiemel-
ked6 tanulmanyi és k6zosségi munkat végzo tanulok

- szaktargyi teljesitményért,

- kiemelked6 k6zosségi munkaért,
szaktargyi, illetve éltalanos tantestiileti dicséretben részesithetok. A dicséretet a félév,
illetve tanév végén a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Szaktargyi dicséretet kaphat az a tanulo, aki valamelyik altala tanult tdrgybdl kimagaslo
teljesitményt nyujtott.

Altalanos tantestiileti dicséretben részesithetd az a tanuld, akinek az értékelt idészakban
kivalé tanulmanyi teljesitménye (jeles illetéleg kitiind) van és legalabb 3 tantargybol
szaktanari dicsérettel rendelkezik, magatartasa és szorgalma példas.

Az iskola targyjutalomban részesiti azokat a tanuldkat, akik altaldnos tantestiileti dicsé-
retben részestiltek, orszagos szintl sport, kulturalis, tanulmanyi eredményt értek el vagy
az érettségi vizsgajuk kitlind. A targyjutalomra javaslatot az osztalyfondk tehet.

Vetési dij kitlintetésben részeslilhet az a végzds tanulo, aki tobb esztenddn keresztiil leg-
alabb jeles szintli tanulmdnyi eredmény és példas magatartis és szorgalom mellett, ki-
emelked6 tanulmanyi versenyeredmény(eke)t ért el tanulmanyai soran és a kitiintetésre a
nevelétestiilet felterjesztésben alkalmasnak tartja.

Kemény Géza dijban részesiilhet az a tanulo, aki tobb esztendon keresztiil az iskola min-
denkori tanulmanyi atlagit meghalad6 tanulmanyi eredmény mellett, a sport illetve a kul-
tara teriiletén kiemelkedd eredményt ér el vagy jelentds kdzosségi munkat végez és a
kitlintetésre a neveldtestiilet felterjesztésben alkalmasnak tartja.

Kasza Laszl6 dijat tanévenként egy-kettd végzds didknak itéljiik oda, eldzetes palyazat
alapjan, melyben a feltételek a kovetkezok: jo tanulmanyi eredmény, a tanévek soran elért
megyei, orszagos versenyeredmény, egye€b bioldgiaval kapcsolatos tevékenység (didk-
kori munka, projektmunka, konferencia-részvétel, allat- és novénygondozés, véradas
stb.), egy€b természettudomanyokkal kapcsolatos tevékenység (matematika, foldrajz, ké-
mia, fizika).

12 Tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Amennyiben a tanul6 a kdtelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi fegyelmi eljaras ke-
retében irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras sza-
baly és jogorvoslati rendszere a magasabb rendii kdzoktatasi jogszabalyokon alapul (a
Nemzeti Kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC térvény, valamint a 20/2012.(VIIL31). A
nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznala-
tarol szolo EMMI rendelet).

Ha a kotelességszegés jellege nem ad okot fegyelmi eljarads meginditasara, agy a tanulo-
val szemben fegyelmezd intézkedés alkalmazhato. A fegyelmezd intézkedés nevelési esz-
koz, alkalmazéasaban figyelembe kell venni a tanulo életkori sajatossagait és a terhére rott
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121

12.2

12.3

12.4

125

kotelességszegés sulyat. A fegyelmezd intézkedés nem lehet megtorld, vagy megalazo.
A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, ugyanakkor
figyelembe kell venni a kotelességszegés modjat €s gyakorisagat is.

A fegyelmi eljaras szabdlyait illetdleg az eldzetes egyeztetés eljarasrendjét a gimnazium
SZMSZ-e tartalmazza.

A fegyelmi eljaras soran alkalmazhat6 biintetések — a cselekedet sulyatol fiiggéen — a
tantestiileti megrovas, a szigoru tantestiileti megrovas, meghatarozott kedvezmények 1ill.
juttatdsok megvondsa, masik tanuldcsoportba, iskolaba torténd athelyezés, az eltiltas a
gimnaziumban az adott tanév folytatasatol, és a kizaras az iskolabol — lehetnek.

Amennyiben a tanuldi kotelességszegés nem ad okot fegyelmi eljaras lefolytatasara, a
tanuloval szemben fegyelmi intézkedés alkalmazhat6. A biintetés formai

12.3.1 szaktanari figyelmeztetés — a szaktargyhoz kapcsolodo ismétlédo tanorai, illetve
otthoni magatartasi, illetve tanulmanyi problémak jelzésére szolgal

12.3.2 osztalyfonoki figyelmeztetés — a hazirendbe iitk6zo kisebb stlya vétség szankcei-
ondlasara szolgal (tobb alkalommal késés, igazolatlan mulasztas)

12.3.3 osztalyfonoki intés — a hazirendbe {itk6z6 eseti jellegli stilyos szabalysértés szank-
ciondldsara szolgdl, a sziilokkel személyes kapcsolatfelvétel torténik

12.3.4 igazgatoéi figyelmeztetés — osztalyfonoki javaslatra kapja az a tanulo, aki ismét-
16d9 jelleggel kovet el a hazirendbe iitk6z6 vétségeket

12.3.5 igazgatoi intés — az a tanulo kapja, akinek az iskolai szabalysértd magatartasa mi-
att fennall a fegyelmi eljarés lefolytatdsanak veszélye.

A biintetések hatasa a magatartds mindsitésére.

A példas mindsitéshez a tanulonak nem lehet igazolatlan hidnyzdasa, és legfeljebb szobeli
osztalyfonoki fegyelmeztetése lehet.

Ha a tanulonak van osztalyfénoki irdsos figyelmeztetése, vagy igazolatlan mulasztésa,
magatartasdnak mindsitése legfeljebb jo lehet.

Ha a tanulonak igazgatoi szintli biintetése van, illetéleg 10-nél tobb késése magatartasa-
nak mindsitése legfeljebb valtozo lehet.

A fegyelmi intézkedés biintetési tételei az adott tanévre vonatkoznak, a kovetkez6 tanévre
nem vihetdk at. A fegyelmezd intézkedéseket a tajékoztatd fiizetben valamint a naploban
kell rogziteni.

13 A karokozasra vonatkozé szabalyok

131

13.2
13.3

Amennyiben a tanuld, tanulményi kotelezettségeinek teljesitése soran a gimnaziumnak
jogellenesen kart okoz, azért a PTK szabélyai valamint a 20/2012 EMMI rendelet 61§-a
szerint anyagi feleldsséggel tartozik.

Amennyiben a karfeleldsség és a kar mértéke egyértelmiien megallapithatd, az iskola
igazgatdja a sziilot haladéktalanul tdjékoztatja €s felszolitja a kar megtéritésére.

Ha a teljesitéssel kapcsolatban vita alakul ki, gy a karigény birdsagi Giton érvényesithetd.

A konyvtéaron keresztiil tartds hasznélatra kapott tankonyvek esetében a tankonyvek el-
vesztésébdl, megsemmisiilésébdl, valamint megrongalasabol keletkezd kart az iskola felé
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13.4

135

13.6

13.7

meg kell tériteni. A rendeltetésszerii hasznalat sordn keletkez6 értékcsokkenés utan téri-
tést nem kell fizetni.

A gimnaziumba nagy értékii, a tanulmanyokhoz nem kapcsolddo targyakat behozni nem
ajanlatos. Amennyiben erre mégis sor keriil, a megdrzés a portan illetdleg a tornaterem
erre a célra kialakitott szekrényeiben lehetséges. Tilos a testi épséget, vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd eszkdz vagy ilyennek latsz6 targy behozatala az iskolaba.

Az iskola kartéritési kotelezettséggel a tanuldk irdnyaba csak abban az esetben tartozik,
amennyiben azt nem a karosult elhérithatatlan magatartasa okozta. A bevitt dolgok el-
vesztésébol, eltulajdonitasabol, megrongalddasabol eredd kockazatokat a tanuloknak kell
viselnie.

A tanulmanyi és a kiilf6ldi iskolai kirandulésok esetén a koznevelési intézmény a tanulo-
nak okozott karért a kartéritési feleldsség altalanos szabalyai szerint felel.

A tobbnapos tanulmanyi és a kiilfoldi iskolai kirandulasok esetében — kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott — feleldsségbiztositast kot az iskola, amelynek kedvezményezettje a
tanulo.

14 A tanulok egészségét védo-0vo eloirasok

141

14.2

14.3

14.4

145

14.6

Az osztalyfonok minden tanévben, az els6 tanitasi napon ismerteti az osztalyaba jaré di-
akokkal az egészségiik €s a testi épséglik védelmére vonatkoz6 szabalyokat felhivja a
figyelmet az iskolaépiilet, illetve targyi eszkozeinek hasznalatabol fakado veszélyekre, a
tarsak egészségét veszEélyeztetd magatartdsformak tilalmara. Az ismertetés tényét a didk
egy altala alairt dokumentumban ismeri el.

A szaktantermekben a tanuld csak pedagogus feliigyelete mellett tartozkodhat. A tanter-
mek, a kapcsolodo 1étesitmények kulcsait csak iskolai alkalmazott veheti fel a portan. A
szaktantermekben hasznalatar6l a kémia, fizika, bioldgia, informatika, testnevelés tar-
gyak esetében a szaktanar tajékoztatja a tanulokat. A balesetvédelmi eldirdsok ismerteté-
sérdl kiilon dokumentacio késziil az elsé hasznalat eldtt. A tajékoztatd megismétlését a
tanulo késobb is kérheti.

Veszélyhelyzet, baleset bekovetkezése esetén minden tanuld koteles a legkdzelebbi pe-
dagogust vagy alkalmazottat értesiteni, aki azonnal intézkedni koteles. A gondviseld va-
lamint az iskola igazgatojanak tajékoztatasa mellett az iskolatitkar baleseti jegyz6konyvet
készit, sziikség esetén értesiti a mentdket, tlizoltot, renddrséget €s a fenntartét valamint
irasos jelentési kotelezettségének eleget tesz.

Természeti katasztrofa, tiiz illetéleg bombariadd vagy barmilyen egyéb katasztrofahely-
zet esetén az épliletet a tanuldknak a tlizriado tervben jelzettek szerint, a minden tante-
remben elhelyezett kivonulasi Gtvonalterv szerint kell elhagyni, lehetdség szerint a sajat
felszerelési targyakat is kimenekitve.

Amennyiben a rendkiviili iddjarasi helyzet indokolja, igazgatoi dontéssel — a kozlekedési
helyzetrdl valo tajékozdodas utdn — a tanitdsi nap rovidithetd illetdleg elhagyhat6. Indokolt
esetben a bejard tanulok szamara lehetovée kell tenni a hazajutast, sziikség esetén gondos-
kodni kell a tanulok elhelyezésérdl. Az elmaradt napok potlasanak formajarol tantestiileti
értekezlet dont.

A gimnazium — a torvény altal eldirt gyakorisdggal — biztositja a tanulok preventiv jellegii
iskola-egészségiigyi vizsgalatat. (Az iskolafogaszat sziir6 és terapias vizsgalatot jelent a
szlikségleteknek megfelelden éves gyakorisaggal.) A preventiv jellegli vizsgalaton valo
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részvétel nem tagadhatd meg. A tanuldk egészség megovasa érdekében egy héten egyszer
iskolaorvos, hetente két alkalommal illetve napi rendszerességgel védond all rendelke-
zésre. A védond az osztalyfonoki munkat kiegészitve, az iskola egészségnevelési prog-
ramjanak részeként prevencios jellegli munkat is végez. Az iskolaorvos végzi a tanulok
egészseégi allapotanak mérését, a didksport versenyekre az engedélyek kiadasat, a gyogy-
¢és konnyitett testnevelésre utalast.

14.7 Az iskolapszicholdgus a szocialis helyzetbdl, a fizikai-€lettani helyzetbdl fakadd mental-
higiéniai problémak megoldasaban nyujt segitséget a didkoknak ¢és a sziiléknek. A foga-
doorairdl €s az elérhetdségrol minden tanév elején irasban és az iskola honlapjan tajékoz-
tatjak az érintetteket.

14.8 Osszhangban a torvényi eldirasokkal, minden didknak joga van az egészséges és bizton-
sadgos kornyezethez, kotelessége a sajat és masok egészségének védelme. Ezért a didkok
nem lehetnek kitéve a testi €s lelki egészségiiket karositd hatasoknak. Az iskolai rendez-
vényeken és a gimnaziumban a dohényzés, az alkohol és a tudatmodosité szerek fogyasz-
tasa, arusitasa €s az iskola teriiletére vald bejuttatasa tilos. A szabalyok megsértése esetén
az iskola fegyelmi biintetést alkalmaz, illetéleg akar biintetdjogi eljarast kezdeményez.

14.9 Az iskola teriiletén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa tilos.

15 A hazirend mellékletei

— az informatikaterem hasznalatanak rendje

— akonyvtar hasznalatdnak rendje

— atornacsarnok és a konditerem hasznalatanak rendje
— tankoOnyvellatasi szabalyzat

— atanulmanyok alatti vizsgak rendje

— atermészettudomanyos labor hasznalatanak rendje

16 A kozépiskolai felvételi szempontjabol sajatos helyzetiinek tekintheté ta-
nulok

16.1 A felvételi eljaras soran az azonos teljesitményt elérd tanulok koziil a sorrend kialakita-
sakor eldnyben kell részesiteni a halmozottan hatranyos helyzetl tanulokat, ezt kovetden
azt a jelentkezot, akinek lakohelye iskolank telephelyével egybe esik, majd azt, akinek a
matematika irasbeli teljesitménye jobb volt végiil azt, akinek sajatos helyzete ezt indo-
kolja.

16.2 Sajatos helyzetli az a tanulo, aki
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16.2.1 A szakértdi és rehabilitacids bizottsag altal sajatos nevelési igénylinek nyilvanitott
tanulo.

16.2.2 Az atanulo, akinek testvére az iskolaval tanuldi jogviszonyban all.
16.2.3 Az atanuld, akinek a testvére, sziiloje az iskolanak diakja volt.

16.2.4 Az atanuld, akinek sziildje, vagy nagysziildje az iskola dolgozoja vagy dolgozodja
volt.

16.2.5 Az atanul9, akinek barmely sziil6je valamelyik veszprémi oktatasi intézmény pe-
dagogusa.

17 Zaro rendelkezések

Ez a hazirend 2019. szeptember 6-an 1ép hatalyba. Ezzel egyiitt a 2017. oktober 15-én elfoga-
dott hazirend érvényét veszti.
A hazirend elfogadasa és jovahagyasa:

Az iskolai hazirendet az iskolai didkonkormanyzat attekintette, és a benne foglaltakkal kapcso-
latosan véleményét az elfogadas el6tt kialakitotta.

iskolai didkdnkormanyzat vezetdje

Az iskolai hazirendet az intézményi tanacs attekintette, és a benne foglaltakkal kapcsolatosan
véleményét az elfogadas eldtt kialakitotta.

intézményi tanacs elndke

Az iskolai hazirendet a sziil6i munkakozosség attekintette, és a benne foglaltakkal kapcsolato-
san véleményét az elfogadas eldtt kialakitotta.

sziil61 munkak6zdsség elndke

Az iskolai hazirendet az iskola nevel6testiilete 2019. év szeptember ho 6. napjan tartott iilésén
elfogadta.

Kelt: Veszprém, 2019. szeptember 6.

intézményvezetd
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18 Melléklet

© o N o

11.

12.

(1. mellékler)

AZ INFORMATIKA TEREM RENDJE

Az informatika terem rendje minden tanulora nézve kotelezden eldirja azokat a szabalyo-
kat, amelyeket a tanteremben be kell tartani.

A teremben tartozkodni csak szaktanari engedéllyel és feliigyelettel lehet!

A terem kialakitdsa miatt (vezetékek, csatlakozok) kizardlag az 6ran hasznalando felsze-
relés vihetd be. Minden egyéb (iskolataska, kabat) a tanterem el6tt elhelyezett szekrények-
ben tarolhato.

Minden miikddési rendellenességet (pl. fiist vagy égésszag, nincs kép a monitoron, nem
miikddik az egér, hibaiizenet jelenik meg, stb.) azonnal jelezni kell!

A szamitogépek és egyéb berendezések halozati fesziiltséggel miikddnek. Az eszkozoket
engedély nélkiil bekapcsolni, a hardver és szoftverkonfiguraciot modositani szigortan ti-
los! Az érintésvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartdsa mindenkire nézve kotele-
z0ek.

A terembe ételt, italt bevinni szigoruan tilos!

Minden tanul6 kdteles az altala hasznalt szamitogépre vigyazni, allapotat megdvni!

Az informatika szaktanteremben tortént barmely kart, rongalast jelezni kell!

A széndékos karokozast a karokozé koteles megtériteni!

. Az internethozzaférést az iskola tanulds céljara biztositja. Egyéb weboldalak, tartalmak

hasznalata csak a tanar engedélyével lehetséges!

Az iskolai haldzaton mindenki csak a sajat mappait, allomanyait hasznalhatja tanulési cé-
lokra!

Az informatika terem elektromos hélozatara barmiféle elektromos eszkozt (pl. telefon-

toltd) csatlakoztatni tilos.

23



Vetési Albert Gimndzium Hazirend

(2. mellékler)
AZ ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATI RENDJE

1. A konyvtarnak az iskola minden tanuldja és dolgozoja tagja lehet. A beiratkozas dijtalan.
A beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara.

2. A konyvtarat nyitvatartasi idében a beiratkozott olvasok hasznalhatjak. A konyvtari nyitva
tartas az alabbi:

HéEtfo: 7.45-14.30
Kedd: 7.45-15.30
Szerda: 7.45-15.30
Csutortok:  7.45-15.30
Péntek: 7.45-13.45

A konyvtar az alabbi iddpontokban zarva tart: hétfé nagysziinet, ill. naponta 12.00-12.30

3. A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval szabad ki-
vinni. Ha a konyvtaros valamilyen okbol hianyzik, az igazgat6 vagy a konyvtarért felel6s
igazgatohelyettes engedélyével vihetd ki konyv vagy dokumentum a konyvtarbol. Az is-
kolai kdnyvtar konyveibol egy-egy alkalommal legfeljebb 6t kotet kolesondzhetd 3 hétre,
kivéve a tankonyveket, amiket egész tanévre lehet kdlcsondzni, sziikség esetén akar tobb
tanévre is.

4. Konyvek a tanév végéig (az utolso tanitasi napig) kdlesondzhetdk.

5. Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil az alabbiak csak helyben hasznalhatok: olvaso-
termi kézikonyvek, periodikumok, nem nyomtatott dokumentumok. A csak helyben hasz-
nalhaté dokumentumokat a nevel6k egy-egy tanitasi orara kikolcsonozhetik.

6. Az olvasOknak a konyvtar dokumentumait gondosan kell kezelniiik. Az elveszitett vagy
megrongalt dokumentumok poétlasa az olvasot terheli. A megrongalt vagy elveszett kony-
vek arat meg kell tériteni. Az elveszett/megrongalt dokumentummal egyenértékil (gylijto-
korbe tartozd) dokumentumot is elfogadhat a konyvtar.

7. A konyvtarba taskat, kabatot bevinni nem szabad, azokat belépéskor, a bejarattol jobbra
kérjiik elhelyezni a polcon, fogasokon! Etel fogyasztasa tilos a konyvtarban!

8. Az iskolaév végén az iskolai tanulményaikat befejezd, érettségizd tanulok kotelesek
konyvtartozasaikat a szobeli érettségi vizsga megkezdése eldtt rendezni.
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(3. melléklet)

A TORNATEREM ES A KONDITEREM
HASZNALATI RENDJE

1) Altalanos szabalyok:

a)
b)
c)
d)

e)

A tornaterem (tovabbiakban: tt) csak testnevelési és sportcélokra (tornasport) hasz-
nalhato.

A tt-be utcai ruhazatban tilos belépni! (felséruhazat, utcai cip6). Belépés el6tt a sport-
cip6t le kell venni.

A tt-ben a gyakorlés (testnevelés ora, edzés) kizarolag feliigyelet mellett lehetséges
(testneveld tanar, edzd, megbizott gyakorlat vezetd).

A tt-ben és melléképitményeiben a dohdnyzas, étkezés, szeszesital, ital fogyasztasa
¢s a szemetelés szigoraan TILOS.

Az 61tozOben hagyott a tt-be bevitt értékekért a fenntart6 intézmény nem vallal fele-
18sséget.

2) A gyakorlas szabalyai:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)

h)

Gyakorolni csak a sportagnak megfeleld 6ltozetben lehet.

Onveszélyes targyakat (kemény, szard, vago) tilos zsebben tartani!

Onsériilést okozo6 ékszerek (gytirli, nyaklanc, pirszing, karkotd, fiilbevalo, ora) vise-
1ése a gyakorlas alatt tilos!

A tt-1 szereket csak a rendeltetésnek megfelelden szabad haszndlni. A tornageren-
dara, mini-gumiasztalra, tornaszényegre és szivacsra torna-, sportcipdben tilos fel-
1épni!

A tornaszereket, tornaszonyegeket csak megemelve szabad vinni. Gyakorlas utan e
szereket az eredeti tarolasi helyre vissza kell rakatni.

A tornaszereket a gyakorlast vezetd (testneveld tandr, edz0) irdnyitasaval kell bealli-
tani. Megfeleld bemelegités nélkiil tilos a szerekre felmenni.

A szereken segitd nélkiil sohasem szabad gyakorolni. Tdmasz-, és fliggdszereken
magnéziapor hasznalata kotelez6. A tornagerenda, mini-gumiasztal csak tornapa-
pucsban, tornazokniban hasznalhato.

A tt-t testnevelési Ora, vagy edzés utdn a gyakorlasvezetd (testneveld tanar, edzd)
hagyja el utoljara, lezarva a bejarati ajtot.

3) Takaritas és ellenorzés:

a)

b)
c)
d)
e)

A tt-t naponta kell takaritani, illetve porszivozni. E miiveleteket legalabb egy oraval
az elsd tanora el6tt be kell fejezni.

Havonta kotelezd a tt. fliggé-, és tamasz-szereinek atvizsgalasa.

Evente legalabb két alkalommal nagytakaritast kell tartani.

A napi takaritast alkalmanként ellendrizni kell. (gondnok, testneveld tanar)

A szerek meghibasodasat azonnal jelenteni kell (testneveld tanar, edzd) a gondnok-
nak, vagy a portan.

A sport sajatos jellege fokozatosan indokolja a szabalyzat betartasat. Ezek megszegése sulyos
kovetkezményekkel jarhat. A szabalyzat betartasaért, betartatasaért a gyakorlds vezetdje (test-
neveld tanar, edzo) a felelds.
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Kiegészités: Tiiz esetén az elvonulas utvonala:

- att. bejarati ajté melletti csarnok bejard
- 82. szamu kijarati ajton

Veszprém, 2017. szeptember 14.

Testnevelés munkak6zosség
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EROSITOTEREM HASZNALATANAK SZABALYOZASA

1) Tanitasi idében 8:00-15:15 o6raig és nulladik 6raban
A terem kulcsat, az 6rat tanitd tanar veszi fel, ra utdn személyesen adja vissza.

A tandr felel6s az ora végi teremrendért.

Tanulok lyukas 6raban az erdsitétermet kizarodlag engedély birtokdban hasznalhatjak, melyet
bemutatva, a terem kulcsat a portaiigyelet adja ki névre szdloan, majd a terem hasznalata utan
személyesen kell visszaadni. A kulcsot felvevo a felelds, a terem edzés utani rendjéért. Egyben
koteles az ablakot becsukni.

2) Tanitasi idoben 15:30 oratél
A termet, illetve berendezéseit csak a tanuldk, valamint az intézet tanarai, dolgozo6i hasznélhat-
jak.

A terem kulcsat a portatigyelet adja ki névre sz6loan, amelyet a terem hasznalata utdn szemé-
lyesen kell visszaadni.

A kulcsot felvevo a felelds, a terem edzés utani rendjéért. Egyben koteles az ablakot becsukni.

3) Az erosito terembdl tiizriadé esetén kivonulas a szabadba az erésitéterem kijarata bal
oldalan 1évo l1épcson lefelé és a 82-es Kijaraton keresztiil torténik.

4) Egyéb rendelkezések
a) Nagysulyzos edzésnél (pl. fekvenyomas) csak tars jelenlétében, segitség biztositasaval
szabad dolgozni.
b) A karpitozott berendezésekre erésité eszkdzoket tilos ratenni (még rovid idére sem)!
c) Edzés utan az eszkozoket (tarcsak, rudak, kéziszerek) az eredeti tarold helyre kell visz-
szatenni.
d) A terem hasznalati rendjének be nem tartasa a teremhasznalat megvonasaval jar.
e) Az eszk6zok meghibasodasat a testneveld tanarnak, gondnoknak vagy a portan kell be-
jelenteni.
f) Az er6sit6 teremben gyakorolni csak sportoltozetben lehet.
g) Onveszélyes targyakat (kemény, sziré, vago) tilos zsebben tartani!
h) Onsériilést okoz6 ékszerek (gytirii, nyaklanc, pirszing, karkoto, fiilbevalo, 6ra) viselése
a gyakorlas alatt tilos!
1) Az er6sit6 gépeket, és mas erdsitd szereket csak a rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni.
J) Az er6t fejlesztd edzések sajatos jellege, hogy a gyakorlas kdzben ne értékeljiik fel tul-
sadgosan a képességeinket (nagy sulyzok, stb.)
5) A leirtak megszegése siilyos kovetkezményekkel jarhat. Mindenki sajat felelosségére
gyakorol és edz a tanitasi utani idében.

Veszprém, 2017. szeptember 14. Testnevelés munkakdzdsség
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SPORTCSARNOK HASZNALATANAK SZABALYOZASA

1) Altalanos szabalyok:

2)

3)

a)
b)
c)

d)

9)

h)
i)

A sportcsarnok (tovabbiakban: scs.) csak testnevelési és sportcélokra valamint iskolai
rendezvényekre hasznalhato.

A scs. kiizdoterére csak sportcipOben szabad ramenni. Utcai cipdben a parkettara 1épni
tilos!

A scs-ba a gyakorlas (testnevelés ora, edzés) kizardlag feliigyelet mellett lehetséges
(testneveld tanar, edz6, megbizott gyakorlat vezeto).

A scs-ban és melléképitményeiben a dohdnyzas, étkezés, szeszesital, ital fogyasztasa és
a szemetelés szigoraan TILOS.

Az 6ltozében hagyott értékekért a fenntartd intézmény nem vallal feleldsséget.

A scs. teriiletére 7:45 el6tt bemenni tilos, kivéve, ha a testneveld tanér erre egyéb utasi-
tast nem ad.

A tanitési 1d6 alatt a sportcsarnokban csak a testnevelés oran résztvevd osztalyok diakjai
tartozkodhatnak (kiizdotér, lelatd)

A lelaton az étkezés nem megengedett.

A testnevelés oOran, a lelaton tartézkodd didkok (felmentett) a mobil telefonjukat és
egyeb elektronikai eszkdzeiket nem hasznalhatjak.

Oltozérend:

a)
b)

c)

d)

Az 6ltoz0ok kulcsat a testneveld tanar kéri el minden reggel a portan.

Az 6lt6zében a padokat a helyiikrél elmozditani, az 61t6z4t atrendezni tilos.

Az 01t6z6t a testnevelés orak, edzések alatt zarva kell tartani, ezt az 61t6z6bol utoljara
kijott didknak kell megtennie. A kulcsot a lelatora kell elhelyezni.

Az 6ltoz6ben szdndékosan okozott karokat a kart okozonak kell megtéritenie, barmiféle
meghibasodasat azonnal jelenteni kell a testneveld tanarnak, edzének, a gondnoknak
vagy a portan.

Takaritas és ellenorzeés:

a)

b)
c)

A scs-t és az 01tozoket naponta kell takaritani. E miiveleteket az els6 tanora elott be kell
fejezni.

Evente legalabb egy alkalommal nagytakaritast kell tartani.

A napi takaritast alkalmankeént ellendrizni kell. (gondnok, testneveld tanar)

Kiegészités:
Tuz esetén az elvonulas utvonala:

- ascs. két oldalan, a bordasfalak mellett talalhatd 96-97. és 98-99-es szdmu kijarati
ajtokon

Veszprém, 2017. szeptember 14.

Testnevelés munkak6zosség
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(4. melléklet)

TANKONYVSZABALYZAT

A RENDELES FOLYAMATA

A Vetési Albert Gimnazium a tankonyvellatdsanak megszervezésében az alabbi jogszabalyokat
vette figyelembe:

1. anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény
2. atankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVIL. torvény
3. anemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXII. térvény
4. atankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rend-
jérol szolo 17/2014. (I11. 12.sz.) EMMI rendelet
5. Az emberi er6forrasok minisztere 21/2015. (IV. 17.) EMMI rendelete a tankonyvvé, peda-
gogus-kézikonyvve nyilvanités, a tankonyvtdmogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas
rendjérol szolo 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet modositasarol
6. 4/2017.(IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvve nyilvanitas, a tan-
konyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szold 17/2014. (I11. 12.)
EMMI rendelet modositasarol
7. acsaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény
A FOLYAMAT LEIRASA
1. A tankdnyvek megrendelése, beszerzése és az iskoldknak torténd eljuttatdsanak megszer-
vezése, valamint a tankonyvek vételaranak beszedése allami kozérdekii feladat, amelyet a
Konyvtarellato Kiemelten K6zhaszni Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag, roviden a
KELLO lat el.
A konyvtarellatdé gondoskodik arrél, hogy az iskolaban alkalmazott tankonyvek az egész
tanév soran az iskola tanuloi részére megvasarolhatok legyenek.
Az iskolai alapfeladata a tankonyvellatdsban a tankonyvrendelés elkészitése, a normativ
kedvezmények igénybevételének felmérése, a tankdnyvek tanuldkhoz térténd eljuttatdsa,
valamint az iskolai tankonyvkdlcsonzés biztositadsa. A folyamat szabalyozasat az igazgato
végzi el
2. Azigazgato januar 31-ig felkéri az iskola tankonyvfeleldsét a feladat ellatasara
3. A tankonyvek kivélasztidsa a pedagogiai programban rogzitett alapelvek figyelembevéte-

1ével a szakmai munkakozosségek feladata, a pedagogus javaslata alapjan. A munkak6zos-
ségek tagjainak feladata, hogy a tankonyveket a hivatalos tankdnyvjegyzéken szerepld
konyvek koziil valasszak ki. A kivalasztas soran figyelembe kell venni a normativ tamo-
gatas Osszegét és a sziilok anyagi lehetdségeit is. A munkakdzdsségvezetok marcius 31-ig
Osszeallitjadk a munkakozosségek tankonyvigényét a kovetkezd tanévre. A lista évfolya-
monkénti és osztalyonkénti (esetenként csoportok szerinti) bontasban késziil. A lista elké-
szitésével az iskola garantalja, hogy a tanulok egyéb tankdnyvet nem kotelesek megvasa-
rolni.
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4.

10.

11.

12.

13.

A tankonyv megrendeléséért felelds személy és a konyvtaros — aprilis 5-ig elkésziti az is-
kola 6sszes tanuldjanak tankdnyvigényld lapjat. A lista a didkok szdmara rendelhetd tan-
konyveket tartalmazza, amelybdl a sziil6 és a didk eldontheti, hogy mely tankonyvekre tart
igényt.

A tankonyvfelelds és az iskola konyvtarosa, az osztalyfénokok kozremiikodésével eljut-
tatja a didkokhoz a névre sz6l6 tankdnyvigényld lapot, valamint a normativ kedvezményre
jogosultsagot igénylo lapot, melyet a didkoknak aprilis 10-ig kell visszajuttatni az iskoléba.
A hatarid6 be nem tartdsa jogvesztd hataly. Aki nem juttatja vissza az a gimnaziumon
kiviili beszerzés keretében kell, hogy gondoskodjon a tankdnyv beszerzésrol. A sziil6i alé-
iras azt jelzi, hogy a sziil6 augusztusban megvasarolja a rendelt tankdnyveket €s tdimogatési
igényét fenntartja ill. nem érvényesiti.

A normativ tankonyvigénylést a 17/2014 (I11.12) EMMI rendelet 5. mellékletét képezd
igényld lapon lehet megtenni. A normativ igényldlapok leaddsanak hatarideje nem jog-
vesztd hatdlyu és szintén aprilis 10. Igénylés esetén ingyenes tankonyvellatasra jogosult:

a. tartoésan beteg (szakorvosi igazolds, vagy a magasabb 0sszegli csaladi potlék fo-
lydsi-tasarol szo616 igazolas),

b. sajatos nevelési igényii (szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye): moz-
gasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-szabalyozasi
zavarral) kiizd,

c. harom vagy tobb kiskoru, illetve eltartott gyermeket nevel6 csaladban él (csaladi
potlek folyodsitasardl szolo igazolas),

d. nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé (az errdl sz616 hatdrozat).

f. a gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdgondozoéi ellatas-

ban részesiil
Sziikség esetén a csaladi potlékrol szolo igazolast a munkaltatd, a munkahellyel nem ren-
delkezd részére az Allamkincstar Teriileti Igazgatosaga adja ki. A csaladi potlék igazolhat6
bérjegyzékkel, szamlakivonattal vagy postai igazolo szelvénnyel is.
A tankonyvfelelds és a konyvtaros aprilis 15-ig elkésziti a tankonyvrendelést. Ebben sza-
mitasba veszi a felvételi eljaras soran felvett tanulok varhaté 1étszamat is.
Az igazgatd a konyvtaros kozremitkddésével aprilis 20-ig felméri, hogy a konyvtari allo-
manybol mennyi tankdnyv biztosithaté kdlcsonzéssel a tanulok szamara a kovetkezd tan-
évben, kiilonos tekintettel a normativ kedvezményezettekre €s a két tanitasi nyelvii képzés
tankonyveire.
Az igazgat6 kéri a fenntartd engedélyét a rendelés véglegesitéséhez. A véglegesités hatar-
ideje aprilis 30.
A konyvtaros az Gjonnan felvettek ismeretében elkésziti az jjonnan felvett didkok igény-
16lapjait valamint a normativ tdmogatasrol szold nyilatkozatokat. A felvételi értesitéssel
egylitt az iskola elkiildi a tankdnyvigénylot a felvett tanulok sziileinek kérve, hogy majus
15-ig az igényléseket (a normativ kedvezmény igénybe vételére is) sziveskedjenek jelezni.
Az iskola kdnyvtarosa a magyar tanarokkal tortént konzultaci6 utdn kozzéteszi a kovetkezo
tanév konyvtarbol kolecsondzhetd ajanlott és kotelezé olvasmanyainak listajat
A normativ kedvezményre jogosult tanulok a konyvtarosnak junius 5-ig kételesek bemu-
tatni a normativ kedvezményre jogosito igazolasokat. Ezzel megtorténik a felsé éves in-
gyenes ellatasra jogosult tanulok 1étszamanak véglegesitése.
Az intézmény vezetdje junius 10-ig tajékoztatja a sziiloket arrdl, hogy mely tanulok lesznek
jogosultak ingyen tankonyvellatasra, illetve van-e fenntartdi részrél vagy mas forrasbol

@
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

olyan tamogatd, aki tovabbi kedvezményeket tud biztositani a didkok szamara. Az ingye-
nes tankdnyvellatas azt jelenti, hogy az arra jogosultak oktatasahoz sziikséges Osszes tan-
konyvrdl az iskola gondoskodik. Szamukra a tankonyvellatas az iskolai konyvtaron keresz-
tiil torténod kolesonzéssel valosul meg. A kolesonzott tankonyv nem kertiil a tanuld végleges
tulajdonédba. A tankonyv a tanulénal addig maradhat mig az adott tantargy oktatasa a helyi
tanterv alapjan tart, illetdleg az érettségi targyak esetében az érettségi végéig. Ha tankonyv
a hasznalat ideje alatt elvész, vagy megrongalodik (nem rendeltetésszerii hasznalat) a kart
az iskola fel¢ meg kell tériteni.

Az iskola igazgatdja minden év junius 15-¢ig tajékoztatja neveldtestiiletet, a sziiloi szerve-
zetet, az iskolai didkonkormanyzatot, az iskola fenntartojat, és kikéri a véleményiiket az
iskolai tankdnyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

Az igazgato6 a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év jinius 17-ig meg-
hatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és errdl a helyben szokdsos modon tajékoz-
tatja a sziil6t vagy a nagykorua cselekvOoképes tanulot, tovabba a fenntartot.

A beiratkozas soran az Gjonnan felvett diakok leadjak a normativ igényre jogosultsagot
igazolo lapokat és bemutatjak az ezt megalapozd hatarozatokat.

A konyvtaros junius 30-ig a beérkezett igényldlapok alapjan elkésziti a tankonyvrendelés
szlikséges modositasat. Ekkor adja le a tanari kézikonyvigénylés listajat a KELLO felé.
Az iskola tankonyvfelel6se és konyvtarosa a tantestiilet és az iskolai kozosségi szolgalat
keretében arra vallalkoz6 didkok kdzremiikodésével a tanév elsd napjan — a didkokkal elore
ismertetett beosztas szerint — a megrendelt tankonyveket kiosztja. Az ingyenes tankonyv-
ként megrendelt tankonyveket a kdnyvtaros az atvétel eldtt bevételezi az iskolai konyv-
tarba, a konyvek ataddsarol név szerinti nyilvantartast vezet.

Az iskola konyvtarosa a tanév kezdéskor felmeriilo esetleges potrendeléseket Osszesiti €s
azt szeptember 15-ig megrendeli.

A szamla kifizetése el6tt azok a tanuldk, akiknek az igénylés folyamata alatt ingyenes tan-
konyv jogosultsagdban valtozas tortént szeptember 30-ig jelezhetik a sziikséges dokumen-
tumok bemutatdsaval, az igénylés jogalapjanak modosulasat a konyvtarosnak.

31



Vetési Albert Gimndzium

Hazirend

FELELOSSEGEK ES HATASKOROK:

Felelos Erintett Informalt

1. | igazgato nevelOtestiilet
2. | igazgatd tankonyvfelelds nevelbtestiilet
3. | munkakdzosségvezetd neveldtestiilet
4. | konyvtaros diakok
5. | kdnyvtéros osztalyfonokok

tankonyvfelelds sziilok
6. | sziildk diak konyvtaros
7. | konyvtaros folyamatgazda

tankonyvfelelds
8. | igazgato konyvtaros
9. | igazgato fenntarto
10. | konyvtaros ujonnan felvett didkok
11. | konyvtaros magyar tanarok didkok
12. | didkok konyvtaros
13. | igazgato sziilok
14. | igazgato sziilo1 szervezet

DOK
fenntarto
15. | igazgato neveldtestiilet
sziilok

16. | beiratkozo didkok
17. | kdnyvtaros igazgat6
18. | konyvtaros osztalyfonokok

tankonyvfelelOs
19. | kdnyvtaros érintett didkok
20 | diak konyvtaros

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai

Az intézményvezeto felelos

A tankonyvfelel6s és a konyvtaros

a tankonyvellatas megszervezéséért,
a tankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért
a tankonyvfelelds megbizasaért

az illetékes szervezetek véleményének beszerzéseéért.

kapcsolatot tart a tankonyvellatas megszervezésében résztvevo személyekkel (igaz-
gatd, osztalyfonokok, munkakozosség-vezetok, szaktandrok, sziilok) és a KELLO-

val,

dokumentélja és 0sszesiti a normativ kedvezményekre vald jogosultsagot,

lebonyolitja a tankdnyvrendelést, potrendelést,
atveszi és kiosztja a tankonyveket,

gondoskodik azok, ill. a normativ kedvezménybdl beszerzett tankonyvek kikoleson-
z€sérol és év végi begylijtésérol,
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A munkakozosség-vezetok szakmai szempontbdl koordinaljak a tankonyvek kivalasztasat:

- elényben részesitik a tartds tankonyveket,

- szorgalmazzak egységes tankonyvcsaladok hasznalatat,

- évfolyamonként 0sszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankonyveket.

Az osztalyfonokok

- kiosztjak és begytjtik a normativ kedvezményre vonatkozé nyilatkozatokat,
- kiosztjak és begytijtik a sziilok rendelési igényét tartalmazo nyomtatvanyt
- részt vesznek a tankonyvek kiosztdsaban

A szaktanarok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok sza-
mara a megrendelni kivant tankonyvet.

KELETKEZETT DOKUMENTUMOK, BIZONYLATOK

Megorzeési

Megorzési

A bizonylat neve Kitolto/készito s 1« Masolatot kap
hely ido
Szaktargyi tankonyvlista | munkakozdsség konyvtar 2¢év
Osztalyonkénti tankonyv- | konyvtaros, konyvtar 2 év rendszergazda
lista tankonyvfelel6s
tanuloi tankonyvigényld konyvtaros, konyvtar 2¢év
lap tankonyvfelelds
normativa igényl6lap konyvtaros konyvtar 2 év rendszergazda
(4.1 melléklet)
Kedvezményben részesiilo | konyvtaros, tan- | konyvtar 2¢év
tanulok nyilvantartdsa konyvfelelds
tankonyvrendelés konyvtaros konyvtar 2¢év
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(4.1 melléklet)
Igényl6lap tanuldi tankonyvtamogatashoz

(kérjiik aki nem jogosult kedvezményre az is toltse ki, ebben az esetben nem kell semmilyen feltételt beje-
16Ini csak alairni.)

Az intézmény neve: Vetési Albert Gimnazium

Cime: 8200 Veszprém Kemecse u 1 | OM-azonositoja: 037170

I. Normativ kedvezmény iranti igény

A tanulé adatai:

neve: osztalyaa | lakcime: oktatasi azonosito diakigazolvany-szama:
kovetkez6 szama:
tanévben:

A sziil6 (gondviseld):

neve: lakcime: azonosito iratanak tipusa: | szama:

Alulirott — a fent nevezett tanuld nevében — a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasanak rendjérdl szol6 2013. évi CCXXXIIL.
torvény 4. § (2) bekezdésében biztositott normativ kedvezmény igénybevételére vonatkozo igényt nytjtok be, mert a hivat-
kozott jogszabalyban meghatarozott feltételek koziil az alabbi teljesiil:

Kérjiik, hizza ala a jogcimet!

A tanuld: a) tartdsan beteg,

b) a szakért6i bizottsag szakért6i véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, au-
tizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (stilyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

¢) harom vagy tobb kiskort, vagy eltartott gyermeket neveldcsaladban él,

d) nagykort és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil vagy

f) gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdogondozoéi ellatasban részesiil.
Kérjiik, mellékelje a jogcimet igazolé dokumentum mésolatat is! (Orvosi igazolas, szakértéi vélemény, MAK iga-
zolas, bankszamla kivonat vagy postai szelvény, RGYV hatarozat, gondozasi intézmény igazolasa)

Amennyiben az a)—f) pontok barmelyike vonatkozasaban a kedvezményre jogosultsag igazoldsa még nem tortént
meg, de annak fennallasat az illetékes hatosag varhatdan a kovetkezd tanév elsé napjaig, de legkésébb oktober 15.
napjaig igazolja, akkor alahtzassal jeldlje meg, hogy melyik jogcim alapjan all majd fenn a kedvezmény a tanulo
esetében.

a) b) c) d) e) f)

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésignak megfelelnek, az Igényléla-
pon az I. Normativ kedvezmény iranti igény alatti a)-f) pontok koziil az altalam megjelolt kedvezményre
valo jogosultsagom ez év szeptember 15-én fennall, annak valtozasarol a valtozast koveté 15 napon beliil
értesitem az intézményt.
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Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kedvezményre jogosultsag igazolasa az iskola felé a tanév szept-
ember 30. napjaig részemrdl nem torténik meg, tgy a kapott tankonyvek ellenértékét legkésobb oktober 20-ig
kételes vagyok befizetni.

Hozzéjarulasomat adom, a kedvezményre jogosultsag igazolasa, a kedvezmény folyositasa céljabol, a kedvezmény
igénybevételéhez sziikséges mértékben, a jelen nyilatkozattal igényelt kedvezmény biztositasanak, illetve ellenér-
zésének id6szakara, de legfeljebb az igénylés benyujtasatol szamitott 5. naptari év végéig a tanuldi, illetve sziil6i
személyes adatok iskola altali kezeléséhez

Datum: 201 ..o

sziilé vagy nagykori tanulé aldirasa

Az iskola nyilatkozata

A normativ kedvezményre vald jogosultsag igazolasahoz, illet6leg a normativ kedvezményen tali tovabbi tankényvtamogatas-
hoz a sziikséges okiratok bemutatasa megtortént.

K.M.F.

Déatum: 2017. junius

sziilé vagy nagykori tanulé aldirasa

Normativ tankdnyvtamogatdst NEM IGENYLOK nyilatkozata

Normativ tankényvtamogatasra nem vagyok jogosult, illetve arra nem tartok igényt.

sziil6 vagy nagykoru tanulé alairasa, ha
NEM JOGOSULT vagy NEM KER TAMOGA-
TAST

A jogosultsag igazolasahoz a kovetkezé okiratok fénymasolata sziikséges: a) jogcim: szakorvosi igazolas
vagy a magasabb Osszegii csaladi potlék folydsitasarél szolé igazolas b) jogcim: szakértoi és rehabilitacios
bizottsag szakvéleménye, c-d) jogcim: a folyositott iskolaztatasi tamogatas (csaladi potlék) FORINT ossze-
gének igazolasa - lehetéség szerint a MAGYAR ALLAMKINCSTAR, vagy a Tarsadalombiztositasi Kifize-
téhely altal kibocsatott, igazolas, a csaladi potlék igazolhaté bérjegyzékkel, szamlakivonattal vagy postai
igazoloszelvénnyel is, e) jogcim: rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrol sz6lé hatarozat, f) jogcim: a
gyamhatdsagi hatarozat alapjan gondozasi helyet biztositéo intézmény vezetéje altal a 17/2014. (111.12.)
EMMI rendelet 11. melléklete szerint kiallitott igazolds. A tankonyveket csak ennek birtokaban tudjuk in-
gyenesen atadni a didknak!

Minden igazolas esetén a benyujtas idopontjaban érvényes jogosultsaggal kell rendelkeznie a didknak, vagy
ha a kedvezményre jogosultsag igazolasa még nem tortént meg, de annak fennallasat az illetékes hatésag
varhatoan a tanév elsé napjaig, de legkésébb oktober 15. napjaig igazolja, akkor az igazolas utin azonnal
be kell nytjtani az iskoliba. Abban az esetben, ha a 3. és tovabbi — az iskolaztatasi tAmogatas (csaladi potlék)
osszegéhez beszamithato - gyermek felsdoktatasi intézménybe jar, csak akkor igényelhet6 ingyenesen a tan-
konyv, ha a kapott timogatas 6sszege a 3. és tovabbi gyermek/ek/ miatt emelt 6sszeg.
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(5. melléklet)

A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK RENDJE

1. Tanulmanyok alatti vizsgak: A kiilonbozeti vizsgat az osztalyozovizsgat, a potld vizsgat,
a beszamoltat6 vizsgat, a szummativ helyi vizsgat, és a javitovizsgat egyiitt tanulmanyok alatti
vizsgéanak nevezziik.

a. Kiilonbozeti vizsga

Fogalma: annak megallapitasara szervezett vizsga, hogy iskolavaltas illetéleg a fakultaciora
vald belépés esetén a tanuld rendelkezik-e a tanulmanyok folytatasahoz sziikséges ismeretekkel

A kiilonbozeti vizsga részei:

Vizsga for- Aranya az ér- Szazalé-
g, . Iddtartama ays az Vizsga értékelése kos hata-
maja tékelésnél rok
Irasbeli 45 perc 50% sikeres 50%-tol
Szo6beli 15 perc 50% sikertelen 0-49%-ig

b. Osztalyozo

Fogalma: Az intézményvezeté engedélyével szervezett vizsga azok szamara, akik

vizsga

— akotelezd tandrai foglalkozasok latogatdsa alol felmentéssel rendelkeznek, vagy

— amegengedettnél tobbet mulasztottak és ezért a neveldtestiilet osztalyozo vizsgara kote-
lezte Oket, vagy

— szamara engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal révidebb 1d6 alatt tegyenek eleget.

Az osztalyozd vizsga részei:

Vlzsg,aE for- Idétartama Aranya' az’erte-
maja kelésnél
Irasbeli 45 perc 50%
Szobeli 15 perc 50%
A vizsga értékelése:
, Erdemjegy szizalékban
Tantargy 5 4 3 5 1
francia,
spanyol 90-100% | 80-89% 70-79% 60-69% 0-59%
magyar irodalom 90-100% | 80-89% 65-79% 51-64% 0-50%
angol nyelv,
nemet nyely, 85-100% | 70-84% | 55-69% | 40-54% | 0-39%
kémia, biologia,
torténelem
matematika, 85-100% | 70-84% | 50-69% | 30-49% | 0-29%
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c. Beszamoltaté vizsga

Fogalma: Azoknak a tanuloknak szervezett vizsga, akik a tanév egy részét kiilfoldi kozépisko-
laban toltotték €s félévkor vagy a tanév végén emiatt mas médon nem osztalyozhatok.

A beszamoltatod vizsga részei:

Vlzsg'aE for- Idétartama Aranya’ az'erte-
maja kelésnél
Irasbeli 45 perc 50%
Szo6beli 15 perc 50%
A vizsga értékelése:
, Erdemjegy szazalékban
Tantargy 5 4 3 5 1
francia,
spanyol 90-100% | 80-89% 70-79% 60-69% 0-59%
magyar irodalom 90-100% | 80-89% 65-79% 51-64% 0-50%
angol nyelv,
nemet nyely, 85-100% | 70-84% | 55-69% | 40-54% | 0-39%
kémia, biologia,
torténelem
matematika, 85-100% | 70-84% | 50-69% | 30-49% | 0-29%

d. Javito6 vizsga

Fogalma: Azoknak a tanuloknak szervezett vizsga, aki a tanév végéig nem teljesitik az elég-
séges szintet egy adott tantargybol, vagy elégtelen osztalyzatot kapnak osztalyoz6 vagy potlo
vizsgan, illetve ha az osztalyoz6 vagy a kiilonbozeti vizsgardl szdmukra felréhatd okbol elkés-
nek, tavol maradnak, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavoznak. A vizsga sikeres teljesitése a
felsébb évfolyamba 1épés feltétele.

A javito vizsga részei:

Vlzsg,a. for- Idétartama Aranya, az,erte-
maja kelésnél

Irasbeli 60 perc 60%

Szobeli 15 perc 40%

37



Vetési Albert Gimndzium Hazirend

A vizsga értékelése:

, Erdemjegy szizalékban

Tantargy 5 4 3 5 1
francia,

spanyol 90-100% 80-89% 70-79% 60-69% 0-59%
magyar irodalom 90-100% 80-89% 65-79% 51-64% 0-50%
angol nyelv,

német nyelv, 85-100% | 70-84% | 55-69% | 40-54% | 0-39%
kémia, biologia,

torténelem

E‘Z?E;"a“ka' 85-100% | 70-84% | 50-69% | 30-49% | 0-29%

e. Potlo vizsga

Fogalma: Ha a vizsgazé fel nem réhatd okbdl elkésik, tavol marad egy tanulméanyok alatti
vizsgarol, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné,
akkor a targybol potlo vizsgat tehet.

f. Szummativ helyi vizsga

Fogalma: Az iskola pedagogiai programjaban meghatarozott évfolyamokon, kiilonbdzd tan-
targyakbol a helyi tanterv kdvetelményei alapjan szervezett vizsga.
Formai:

— tanév végi

— proba érettségi kozép vagy emelt szinten
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A helyi vizsgak rendszere

Kepzesi | Nyvek 0. 10. 11. 12.
forma
francia/ spa- Természet-tu- | magyar iroda- | fakultacios Proba érettségi:
nyol nyelv domanyi (ké- lom (szobeli); | targy (szobeli), | matematika;
(irasbeli, sz6- | mia vagy fi- francia/spanyol | illetve fakulta- | magyar;
Két tani- | beli) zika) (irasbeli, sz6- | ciot nem va- célnyelv;
tasi (szdbeli) beli) lasztoknak a térténelem
nyelvii vizsgatargyak | (irasbeli);
valamelyike célnyelvi civi-
kozépszinten lizacié  (szo6-
beli)
Elsé idegen Természettu- magyar iroda- | fakultacios Préba érett-
nyelv domanyi lom (szo6beli) targy (szobeli), | ségi:
Emelt (irdsbeli, szo- | (kémia vagy fi- il.letve fakulta- | matematika;
nyelvi beli) zika) ciot nem va- magyar;
Al (szbbeli) lasztoknak a torténelem,;
képzés vizsgatargyak | valasztott targy
valamelyike (irasbeli)
kdzépszinten
Els6 idegen biologia magyar iroda- | biologia fakul- | Proba érett-
nyelv (szobeli) lom (szo6beli) tacio ségi:
Emelt bi- | (irasbeli, szo- (szobeli) matematika;
olégia beli) magyar;
képzés torténelem;
valasztott targy
(irasbeli)
Els6 idegen Természettu- magyar iroda- | fakultacios Proba érett-
nyelv domanyi lom (szo6beli) targy (szobeli), | ségi:
(irasbeli, sz6- | (kémia vagy fi- illetve fakulta- | matematika;
Altalanos | beli) zika) ciot nem va- magyar,
képzés (szobeli) lasztoknak a torténelem;
vizsgatargyak | valasztott targy
valamelyike (irasbeli)
kozépszinten
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Tanév végi vizsga

A vizsga részei: (f6 szabalyként)

Vlzsg’aE for- Idétartama Arénya, az’érté-
maja kelésnél
Szo6beli 15 perc 100%
A vizsga értékelése:
, Erdemjegy szazalékban
Tantargy 5 4 3 5 1
francia,
spanyol 90-100% | 80-89% 70-79% 60-69% 0-59%
magyar irodalom 90-100% | 80-89% 65-79% 51-64% 0-50%
angol nyelv,
német nyelv, 85-100% | 70-84% | 55-69% | 40-54% | 0-39%
kémia, biologia,
torténelem
matematika 85-100% | 70-84% | 50-69% | 30-49% | 0-29%

Proba érettségi

A vizsga részei:

Vizsgg for- Idétartama Arénya, az,érté-
maja kelésnél
Irasbeli 180240 perc 100%
A vizsga értékelése:
Kozépszinten
Vizsga értékelése Szazalékos hatirok
jeles (5) 80-100%
jo (4) 60-79%
kozepes (3) 40-59%
elégséges (2) 25-39%
elégtelen (1) 0-24%
Emelt szinten
Vizsga értékelése Szazalékos hatarok
jeles (5) 60-100%
jo (4) 47-59%
kozepes (3) 33-46%
elégséges (2) 25-32%
elégtelen (1) 0-24%

40



Vetési Albert Gimndzium

Hazirend

2. Vizsgaidoszakok

A Vetési Albert Gimnazium a vizsgakat az alabbi idépontokban szervezi:

Idopont

Vizsga

augusztus 15-30.

beszamoltatd vizsga
kiilonbozeti vizsga
javitd vizsga
osztalyoz6 vizsga
potlo vizsga

januar 15-30.

beszamoltatd vizsga
kiilonbozeti vizsga

aprilis 15-30.

osztalyozd vizsga

a mindenkori éves munkatervben meg-
hatarozott idopontban

szummativ vizsga

3. Jelentkezés a vizsgara

A tanuldknak az osztalyozo, valamint a kiilonbozeti és a potld vizsgara irdsban — fiatalkora
esetében a sziil6 egyetértd alairasaval — kell jelentkeznie.

A jelentkezési hataridok:

augusztus 15-30 kozotti vizsga esetén

januar 15-30 kozotti vizsga esetén

aprilis 15-30 kozotti vizsga esetén

Vizsgakovetelmények:

junius 15.
december 20.
februar 15.

A tanulmanyok alatti vizsgék tartalmi kovetelményeit az adott képzési formara és évfolyamra
az iskola Pedagogiai Programjanak Helyi tanterv fejezete tartalmazza. A Helyi tanterv megta-
lalhat6 kinyomtatva az iskola igazgatdi iroddjaban.
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(6. melléklet)

A TERMESZETTUDOMANYOS LABOR HASZNALATANAK RENDJE

Természettudomanyos Kozoktatasi Laboratérium kialakitasa a Vetési Albert Gimnaziumban
(TAMOP-3.1.3-10/2) projekt keretében megvalosult, a Vetési Albert Gimnaziumban kialaki-
tott, természettudomanyos laboratorium.

I. Laborhaszndlat a vendég intézmények tanuldinak

1.  Erkezés a laboratériumba
Az érkez6 csoportok a vezetd tanarokkal a gimnazium fobejaratan keresztiil érkeznek meg.

A csoportvezetd tanarok a tanari szobaban tartdzkodo laborvezetdnél/laboransnal (tovabbiak-
ban laborans) jelentkeznek. A tanuldk folyoson elhelyezett fogasokra helyezik a kabatjaikat,
taskaikbol eloveszik a felszereléseiket és berakjak azokat a tarolo szekrényekbe, majd bezarjak
azokat.

A tanuldk a folyoson felveszik a laborkOpenyeket és mindaddig ott tartozkodnak, mig mindenki
el nem késziil és csak tandraik kiséretében lépnek be a laborokba.

2. A laboratérium hasznalata, a laborfoglalkozasok

A laborans beengedi a csoportokat tanaraik kiséretében a laborokba. A mérési helyeken a labo-
ransok altal a kisérlet-igényl6 adatlap alapjan el6készitett tan- és laboreszkdzok, anyagok vala-
mint vegyszerek ¢és a kisérlet leirasban szerepld védofelszerelések talalhatoak.

A tanuldk elfoglaljak helyiiket, de mindaddig nem kezdhetik meg a munkat, mig az at-
adas-atvétel protokoll tart. Csak a foglalkozast tarté tanar felszolitasara kezdhetik meg a
munkat!

A foglalkozast vezetd tanarok a laborans jelenlétében meggy6z6dnek arrdl, hogy minden a le-
irtaknak megfelel-e és alairjak a jegyz6konyvet.

A tovabbiakban a laborfoglalkozast a foglalkozast vezetd tanarok tartjak. A laboransok elso-
sorban szakmai segitségnytjtasi célbol rendelkezésre allnak ezen 1d6 alatt.

A laborfoglalkozast vezetd tanar a tanuldkat pontos utasitasokkal latja el, a diakok csak azok
ismertetése utan és csak azok pontos betartasaval végezhetik el feladataikat! A vegysze-
rekhez kézzel nyulni tilos, védoéfelszerelések hasznalata a tanari utasitaisnak megfeleléen
kotelezo!

A fizika teremben 1évé NAVIS rendszer haszndlata az iranyito pultrdl torténik. Az inditéd kul-
csot, és gazhasznalat igénylése esetén a csatlakozokat, az atadas-atvételi protokoll keretében
kapja kézhez a foglalkozast vezetd tanar. A rendszer bekapcsolasa utan a kulcsot ki kell huzni
a zarbol! Meggydzddve arrdl, hogy senki sem tartdozkodik a lenyildé konzolok alatt a pultrél
vezérelve a tandri, €s a tanuldi panelek lenyithatok, ezzel biztositva az a&ram- ¢és gazvételi vala-
mint a halozati csatlakozas lehetdségét. Amikor mar nincs sziikség ezekre a csatlakozasokra,
megsziintetve a kapcsolatot, a konzolok felhajthatok.

A kémia-bioldgia terem panorama- fiilkéjében a viz és gazvételi lehetdség folyamatos, beépitett
elszivo rendszerrel rendelkezik.
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A kisérletek, mérések elvégzése rendezett, fegyelmezett munkat igényel, az érdeklédés, a ki-
vancsisag, tudasvagy felkeltése, a kisérlet tapasztalatainak 6romteli feldolgozésa csak kulturalt,
figyelmes 1égkorben lehetséges. A labor berendezései, tan-, €s laboreszk6zok, anyagok, infor-
matikai infrastruktara egyiittes értéke 100 millids nagysagrendii, ezek allagmegovo, szakszerii
hasznalata, megbecsiilése elengedhetetlen! Igen fontos tehat, hogy a laborfoglalkozasokat ve-
zetd kollégak a foglalkozasokat lelkiismereti tigyliknek tekintsék, azt a toliik telhetd legjobb
szinvonalon és odaadassal végezzEk, tanuldikat tobb irdnyban jelentésen motivaljak.

Mindezek szellemében a laborfoglalkozasokon enni, inni, rendetlenkedni, agressziv magatar-
tast tantsitani, a tanar utasitasait megszegni, a labor felszereléseit, a tan €s laboreszkozoket
barmi moédon rongélni, nem rendeltetésszertien hasznalni TILOS! A munkaasztalon csak a gya-
korlathoz sziikséges eszkozoket, a kisérleti leirast vagy jegyzOkonyvet tartsuk! A munkahelyet
a feladat elvégzése kdzben is rendben és tisztan kell tartani!

Tilos a gazcsapokat tanari utasitas nélkiil Kinyitni!

Tilos a 230 V-os halézati csatlakozéba és az internetes aljzatba a szabvanyos csatlakozo-
kon kiviil barmilyen targyat bedugni!

A kisérlet, mérés elvégzése utan a tanari utasitasnak megfelelden kell a munkahelyeken az esz-
kozoket, anyagokat elrendezni vagy a helyére tenni, a hasznalt iivegeszkdzoket tisztara mosni.
A munkaasztalon rendet kell tenni és csak tisztan lehet otthagyni!

Vegyszerhasznalattal jaro kisérletek esetén a szellztetd rendszert a foglalkozast vezetd tanar
bekapcsolja és a foglalkozas végén a labor elhagyasa utan kikapcsolja!

3. A labor visszaadasa, tavozas

A foglalkozast vezet6 tanar tételesen, mérési helyenként atadja a laboransnak a hasznalt tan- és
laboreszkdzoket, vegyszereket, anyagokat majd kitolti a visszavételi jegyzOkonyvet.

Amennyiben szandékos rongalas tortént, jegyzokonyvben rogzitik azt. A tanul6é gondvi-
seloje anyagi felelosséggel tartozik!

A foglalkozast vezeté tanar barminemi torésrol, rongalodasrol, eszkoz-meghibasodasrol
visszavételkor koteles a laboranst pontosan tajékoztatni!

A visszavételi protokoll utdn a tanulok az altaluk hasznalt kopenyeket visszateszik a helyére,
felveszik a kabatjaikat. A csoportok a fobejaraton keresztiil tavoznak.
4.  Egyéb rendelkezések

A csoportokat vezetd tanarok a veliik érkezett tanulokért az épiiletbe valo belépéstdl annak el-
hagyasaig teljes feleldsseéggel tartoznak!

A foglalkozasok 45 percesek, azonban praktikusan egybe is tarthatok.

Sziinetekben a tanulok kimehetnek az udvarra, evésre ivasra a tarold szekrények el6tti teret €s
a GALERIAT hasznalhatjak.

Mosdok, WC-k a laboratorium teriiletén talalhatok, a tanulok ezeket hasznalhatjak.

A folyosokon 1év6 szekrényekbdl barmit kivenni tilos!

Il. Laborhasznalat a Vetési Albert Gimnazium tanuldéinak

Fizika, kémia, biologia laborfoglalkozasok a fakultacids csoportok orarendi 6rdin minden te-
kintetben a fentiekben leirt médon ¢€s protokoll szerint lehetséges, kivéve, ha a foglalkozast
vezetd tanar egyben eldkészitd laborvezetd/laborans is.
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Demonstracios célokra a szabad laborkapacitast kihasznalva - elére bejelentkezve — lehet egész
osztalyoknak természettudomanyos 6rat tartani!

A laborprojekt részét képezd barminemu eszkdz, anyag a labor teriiletérdl nem viheto ki, hasz-
nalata csak a laboranssal egyeztetve lehetséges!

A laboratoriumi kisérletezés munka- és balesetvédelemi szabalyai

no

~

10.
11.
12.

(tanulékkal kozlendo)

A tanuldk a laboratériumi gyakorlat el6tt a folyoson varakoznak, csak tanari kisérettel 1ép-
hetnek a laboratériumba.

A laboratoriumba ételt, italt bevinni tilos!

A laboratériumban a tanuld csak tanari feliigyelet mellett dolgozhat, a helyét csak enge-
déllyel hagyhatja el!

A kisérletek elokészitését €és a bemutatasat, a maradékok eltakaritasat kelld figyelemmel,
az el6irasok pontos betartasaval kell elvégezni.

Az eszkozoket és a vegyszereket a leirt moédon, megfeleld koriiltekintéssel kell hasznalni,
azok tisztdntartasara az egész gyakorlat alatt nagy gondot kell forditani.

A kisérletek soran kdpeny hasznalata kotelezd, a hossza hajakat hajgumival Ossze kell
kotni! A kisérletek elvégzéséhez, ha a gyakorlat ezt megkdveteli, hasznéljunk véddszem-
iiveget, illetve gumikesztylt! Zart cipd hasznalata ajanlott! Kontaktlencse viselése nem
ajanlott!

A munkavédelmi és tlizrendészeti eldirasokat pontosan tartsuk be!

A laboratériumot a tanuldk csak sziinetben hagyhatjak el. Ora kézben a tanarto] kell enge-
délyt kérni.

A tanulok a laboratoriumban csak a kijelolt munkaval foglalkozhatnak. A gyakorlati mun-
kat csak alapos felkésziilés utan lehet megkezdeni. Amennyiben a tanulé ennek nem tett
eleget, az elméleti anyag elsajatitasaig a gyakorlati munkatol el kell tiltani!

Vegyszereket hazavinni tilos!

A flizetvezetést az Orat tartd tanar szabalyozza.

A laboratorium vezetdjének, munkatarsainak a foglalkozast vezetd tandrnak az utasitasait
maradéktalanul be kell tartani!

Fontosabb munkaszabalyok

Ugy dolgozzunk, hogy kdzben a laboratoriumban tartozkodok testi épségét, illetve azok
munkdjanak sikerét ne veszélyeztessiik! Melegités kozben a folyadékfelszintdl lefelé ha-
ladjunk ¢€s a kémcso6 szaja semleges hely fele mutasson!

A vegyszerekhez kézzel hozzanyulni, megizlelni szigoruan tilos!

A gézokat, gbzoket legyezgetéssel szagoljuk meg! Gyulékony, mérgezd vagy kellemetlen
szagu gazokkal csak fiilke alatt dolgozzunk!

Vegyszerbdl mindig csak az eldirt mennyiséget hasznaljuk és a maradékot ne ontsiik vissza
az livegbe, hanem majd a megfeleld vegyszergylijtdbe! A vegyszeres livegek kupakjait ne
cseréljiik 6ssze!

Elektromos vezetékekhez, kapcsolohoz ne nyuljunk vizes kézzel, mindig tudjuk, hol kell
aramtalanitani!

Lang kozelében ne dolgozzunk tlizveszélyes anyagokkal! Tiiz esetén Ontsiink ra vizet vagy
fojtsuk el letakarassal!
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— A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelelden, tisztan
lehet otthagyni! A munkahely elhagyasa el6tt ellendrizziik, hogy a gaz-, és vizcsapot el-
zartuk-e!

—  Toroétt vagy repedt iivegedényt ne hasznaljunk!

— Szilard vegyszert tiszta vegyszeres kanallal vegyiink ki, az tivegek dugoit ne cseréljiik 6sz-
szel

— Folyadékok ontésekor iigyeljiink, hogy a cimkét ne szennyezziik 6ssze! Az iveget a cimkés
oldal feldl fogjuk meg.

— Megmaradt vegyszert visszaonteni tilos!

— A laboratériumi lefolydba csak folyékony anyagot lehet 6nteni, a dugulés elkeriilése érde-
kében!

— Savakat és lugokat nagymértékii higitas utan lehet kionteni, mas vegyszert a megfeleld
tartd edénybe kell onteni.

45



